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 المقدمة:

تممممد ا ممممداد يممممبا الممممدلست ادا ممممن ةممممل   ل  مممم  دد  ممممم  م  ممممة  ل ممممت 

فممممم اام تدامممممد  ال  مممميسة ا  ال  د سمممممة  Google Classroom   مممم    

, حسمممممممت تمممممممد ا ممممممم  دا  COVID-19االك   اسمممممممة تتممممممم   ممممممم     د تمممممممة 

قممممممد  كممممممل   الم ممممممايتد  الم ممممممساة ممممممم  ا مممممميل   مممممم   ا ممممممسن  

  قمممد   ممم    ا  مممدو  ستت ممم  لكممم  ال ممم ذ مممم  يمممبا يمممل  ماممملو امممل  ممممد

ادلم ادطمممممد  فمممممم ا د  ممممم  ل ي مممممسو اافكمممممد   االسمممممد  ل كمممممل  م  ممممم  

    ت   ا سن ليجد  اام تداسة 

دلسمممممممت ادا   اام تدامممممممد  ممممممممد   د فمممممممم تمممممممم  م ا مممممممد  ااممممممم  قمممممممد  يممممممممد 

تعيسمممممممممد  اام تداسممممممممة    2018-2017الجدمعسممممممممة تالد ا ممممممممد  اا لسممممممممة 

  2000ل  ة  134ال دفب   قد 

  اشممممكت  ميممممم خامممملا  الممممدلست  دفممممة  امسممممس اق ممممد    ممممبل  تممممد ت

مل مممملد  اممممم  ال ي ممممية ال سد ل ممممة  الم فممممس  فممممم حيقممممد  خدةممممة  

  ااا د اداده  

 

   
 

 

 

 

https://www.youtube.com/playlist?list=PL0S07cYAbE8tp7cZAf6WSN

znJFap1Ecn4 

https://www.youtube.com/playlist?list=PL0S07cYAbE8tp7cZAf6WSNznJFap1Ecn4
https://www.youtube.com/playlist?list=PL0S07cYAbE8tp7cZAf6WSNznJFap1Ecn4
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 المد  اا و:

اا ممممممم ممعمممداد  اا لممسمممة 

 لييج ة اام تداسة
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 الملااس  ال دلسة: ى   ا ق فم يبا المد  ال

 الى اا  عدادا  اا لسة لييج ة اام تداسة   1

 ت مسد الييجد  اام تداسة االك   اسة  2

 ا  اءا  ال   ة   اامد    3

   اا دتب سة ا     اا ئية مال  4

 

 قمت المدا ا  مسد اليجد  اام تداسة االك   اسة 

 قمت المدا ا  مسد اليجد  اام تداسة االك   اسة: يس د القسد  امعض ال الا  

  ا مدو  د و اام تداد   1

لكت م حية ةممما خد  (  يى ا ممممد  ا  1 كل  ت مممممسد  د و اام تداد   المب ل  فم ال ق      2

, فم   فم الكيسممد  ال م تت لع  يى ا ا  م احممت  م تممداسممة ل ممبه الم حيممةا ممد   يل  م ممت قممد ممة ا

   كل  ي دك ا ا  قد د  ام تداسة الاق  قد ة لكت م حية 

  ل    الم اقمس ل( 2   يى ا ممد  الجد و البع تد ت مممسم  فم ال ق   ت مممسد  د و الم اقمد   3

    يى يبه القد د 

 كت ةا  ا  قد ة ام تداسة(   ح ب  د و م اقمد     مك  ا   كل  ت تسم د مش    م اقب ل

سة  ا  الم لو   4 مة االك   ا سد تلاا مس   ال  مممممممسة فم الكيسة(  ا للسد ايب م  م    التد مممممم ل

 ت ب ال  تسب ال دلم:ا   دمعسة  ا مس     مسة

a  يد   ا مست   مم خد  ادليج ة اام تداسة    email    )password الى   سس اليج ة ) 

b   يد   دا ضدءا م     مسة خدةةا    email    )password ال د  اكت ح د  الى )

    سس اليج ة   البع اد  ه  ل   د الى اا ضدء 

 ( لجمس  اا مس   ال  مممممسة لممممممممممم اليج ة  user name  ا ممممد الم مممم  د ا  تكل  م  م حظة 

   ادلي ة الع اسة  ال  ثم اا دتتمت اا ضدء  الايمة( 
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م ال دةمممة اق مممد معس  ف االك   اسة ال   سة ت ممممسد اليج ة اام تداسة

 Classroom : يسة معس ة 

ال د  اد مست اليج ة اام تداسة   الم يد الى   سس اليج ة( لعمت ال  ل   Classroom  د ا   دا  الم 

 : دل دلم  يمال  مة لعمت اليج ة اام تداسة اشكت الك   ام  

 م تداسةةا اليج ة اا  1

 ةا ال  اة ت القدةة اام تداسة  2

  2020-2019ت  1ةا الم حية اا لى ت د  3

  2020-2019ت  1ةا الم حية ال داسة ت د  4

  2020-2019ت  1ةا الم حية ال دل ة ت د  5

  2020-2019ت  1ةا الم حية ال ااعة ت د  6

 (سد  دً اخيبا ال ا  كل   ةا خد  ادلكدد      7

 ت ةا ادل   ست:     كيد    م مة   مت ل د   
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 :ليق د العيمم ةا اليج ة اام تداسة

اامل  اادا  ة   ال  ضممسمسة ال دةممة لكم  ضممد  مس    لكت ق ممد  يمم فم الكيسة(  مما  د  مت يبا  ال

 م ت: ( داخت يبا ال ا topicملال   حست ت تب  يى  كت  ملااس   ال دةة ا با الق د ادليج ة

i    ت لع  يى مي د  :  اا  اد ال ل س د   اا  ممددا pdf     تم ت ال ل س د    اا  ممددا

 اا  اد  الم عيقة ادليجد   اام تداسة    س  العميسة اام تداسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ii   : ادلقد د  ت لع  يى   اان القد د  اام تداسة    اان  topicيبا الملاممممممل  اات ممممممدو 

hangout meeting كم    ممم ى ل  سس اليج ة ال   سة ا  احد ل ممم ل  الم احت الد ا مممسة( ل

 ا ضدء اليج ة الم    ة ال  قت ا  للة اس  القد د  اام تداسة 

 

 

 

 

 

 

iii  الجد و اام تدام الد   اا و د   اا ولي د و الم اقمد   م ت الجدا و     
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iv    : ت لع يبا الملاممل  اا مم مد ا  ال دةممة ادام تداد topic      يى ا مم مد ا  اا مم  

ت مممممميسد الممدفممدت  اام تممداسممة ليم ممممممتتس    امل ك الممدف   اام تممدام    ممت اا مممممم مممد ا  

  الم عيقة اعمت اليج ة اام تداسة 

 

 

 

 

 

 

v    لكت م حية ملاممل  ح ممب الم احت  ةم مم    الم حت الد ا ممسة  ت مد   عيس ادم تداد  

ة العمل     د و قلا د الايمة   قلا د الايم (    ت لع  ت م  د م    يىtopicملاممممممل  

   اام تدام ال د  ادلم حية 

    Google formادا  مدد  يى امد ك  ل ت   مك  ااشمممممدء ا ممممم مد ا  خدةمممممة ادام تد  

 فع د داخت الملاممل  ال د  ادلم حية م ت سا مم مد   ال ق    السلممس, سا مم مد   التضممل  

     غس يد م  اا  مد ا  الم مةس ليايمة
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  مد ملاممممم  فم  ( materialملاد م حظة :  ت ال مد ك   ال قد      اا ممممم مد ا  ت ف   يى  مممممكت  ملاد 

 الم ان ال دلم:

 classةا ةا اليج ة اام تداسة : 

o  :  ملال   ال ل س د    اا  ددا    اا  ادtopic 

o  :  ملال   : اات دو ادلقد دtopic 

  ملاد  اام تداسة القد د  ت لع  يى   اان   ةافقن :material 

o  : ملال   الجدا وtopic 

 ملاد :   د و الم اقمد  الد   اا وmaterial 

 ملاد :  الجد و اام تدام العد  الد   اا وmaterial 

  ملاد :  2020 – 2019 د و العمل   ليعد  الد ا مmaterial 

o  ملال   :  اا  مد ا  ال دةة ادام تدادtopic 

 ملاد :  سد الدفدت  الى الم تتس ا  مد   ت يmaterial 

  ملاد : م  الم تتس   ا  مد   ا     الدفدتmaterial 

 ملاد  :  امل ك الدف   اام تدامmaterial 

o ملال   :   ت مد   عيس ادلم حية اا لىtopic 

  : ملاد قلا د ا مدء الايمةmaterial  

  ملاد :  قلا د ا مدء الايمة العملmaterial 

  ملاد و اام تدام ال د  ادلم حية :  دmaterial 

  ملاد : ا  مد   التضل   ليم حية اا لىmaterial 

  ملاد : ا  مد   ال ق    السلممmaterial 

o ملال   :   ت مد   عيس ادلم حية ال داسةtopic 

o ملال   :   ت مد   عيس ادلم حية ال دل ةtopic 

o ملال   :   ت مد   عيس الم حية ال ااعةtopic 

 

 Hangoutsالمممممممم اقدمة اا  مد د  ال دةممة ادليج ة ام تداسة    ط  س  م   اممد ا الم مة ل با ال مما 

Meet فس   قد يدتا اليج ة    بل   لا  ال د  ادليج ة   

 س اليج ة اام تداسة س : ا اا  اءا  اامد    ال   ة  الم عيقة 

 فقن   د المعيمس  يد :   سس  ا ضدء اليج ة اام تداسة ليق  1

   دد  الم اقمس الا   : 

   ام  اا دادا  ال دةة ادل  م  ال ا الد ا ما قد    2

 

 

القلا د   اا  مد ا  

 ال دةة اكت م حية 
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سة   د    ضممممممت ا مممممم  دا  اا داد  ال دل

 : اااشدء ال

 

 

  )1(ل    د  د  الم احت الد ا سة  فم الكل ت د ا ا foldersمجيدا  لا مت 

ا  د  ال د  م  ااشممممممد  د حم لت ت د  د  اام تداد  ليم احت الد ا ممممممسة     مد   س ة يبه المجيدا  ؟

 ثد ---- ابيب الى  اللا ب الد ا ممممممم( ---- م  (  ال دامليق ممممممد العيمم الق ممممممد العيمم  اليج ة اام تداسة

سمجيدس( اد مممد  >---ا ا  مجيدا  فد  ة اا  قة  س+  د دس  ا شمممىء  ---لي ممما(  Driveضممم ن  يى  مجيد ا

  س د  د  الم حية ال ااعةس  يكبا ح ى سد  د  الم حية اا لىس

 

 

 

 

 

 

 

المع م م  خ و ا ن ادل   اا م    ا    ضت تيل   المجيد ايل  مشدا  ل للا  الم   دمة داخت ال

 مجيد ثد ست سس  اليل س  يى ال

 

 

 

 

 

                                                             

 س  اخ سد  ال امسس Googleابيب الى ا يى   د  الشد ة ,   د اض ت  يى الم  لفة ستامسقد  ( ا   مك  د ا  1 

  س ليدخلو ليكل ت د ا ا م  ال د د م  دخلل  اد د اا مست اليج ة اام تداسة ال دةة ادلق د ح  اDriveس

 اليج ة اام تداسة ا د ال ا

 الق د العيمم اا و الق د 

 2020-2019اام تداد  ال  د سة  الملال : 

 اليج ة ال   سة غ فة
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 ال  اة ت القدةة اام تداسة ةا 

  د  مت يبا ال مممممما ل      ت ظسد ح ت المي د    اا مممممم مد ا  ال م   د خ ا د  دد  فم خ اة اليجد  

 م ت: اام تداسة فم الكيسد 

i    ملاممممممل   داخت    تلامممممم  غس يد اا لاة ال مل  سة  اا ام  اادا  ة ليايمة   امد ك اا ممممممئية

topic ) ال دةة اكت م حية 

ii  مك  خ   اع  مممممممء  مممممم ع خد  ادليج ة اام تداسة ليق ممممممد  جدا و   مممممما بل  فم يبا ال 

 ال عسد   الم حظد   غس يد 

( لكت م حية    لامم  داخت  ت م  د الم مم دا    اامل  ال م تد topicملاممل    ملااممس حست   د  مت  

 (   مد ملاتة فم الم ان ال دلم: materialملاد ملاد (  ح د ا  ه    يى  كت 

 classةا ةا ال  اة ت القدةة اام تداسة: 

o  : ملال   الم حية اا لىtopic 

   ا ئية المددA ملاد ال مل  سة :  ا لا  د اا ئية   ك د: امmaterial 

   ا ئية المددB  :ملاد ال مل  سة :  ا لا  د اا ئية   ك دامmaterial 

 ملاد    : دا و ال عسدmaterial 

 الخ 

o  : ملال   الم حية ال داسةtopic 

o  : ملال   الم حية ال دل ةtopic 

o  : ملال   الم حية ال ااعةtopic 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اا ئية   

اا لاة 

 لكت ال مل  سة

الملاد   

ال دةة 

 ادلم حية 
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 :س ال  اة ت القدةة اام تداسةس  ا االم عيقة   ا  اءا  اامد    ال   ة

 فقن  المعيمس  يد :   سس  ا ضدء اليج ة اام تداسة ليق د   1

 خد  ادليج ة اام تداسة   يل   ع اامسعة التدو  ةا  : ا  ل د اا  الا 

   ام  اا دادا  ال دةة ادل  م  ال ا الد ا ما قد    2

  د ح ت امد ك اا ئية  اا لاة ال مل  سة  اا ام  اادا  ة ليايمة   ااعد ق ت ال  3

س تعسس س سلس   ح ت  م لد  غس يد داخت الملااس  ال دةة اكت م حية اا  قة 

 ل كل  مت ل ة داخت ملااس  اللا ب الد ا م  غس  مل لد  فم  دحة المشد  ة 

اد   د ل  اع  ضل حست  كل  يل  ي  سس اليج ةالقدةة فقن ل ةا عت  مك    4

 ت يسم د ليقد د   امل  القدةة م  ا     اا ئية   الم ؤ و    اا ئية  

 اام تداسة 

 

 ة ل  الم احت الد ا سة

د تق مممسد يبا ال ممما   مت ةممما لكت م حية  عمت  مت القد ة اام تداسة ال د  ا ي  الم حية ,      د

,  فم داخت  ت ملال   ل د اام تد   يى (    ت ملال   م ت  ل  ام تدامtopicملال   الى  ملااس  

   مد ملا  فم الم ان ال دلم: Quiz Assignment كت 

 Class:  2020-2019ت  1الم حية اا لى ت دةا   1

o   ملال   : اا  مد ا  ال دةة ادام تدادtopic 

  2020 – 7 – 27ااحد  -ا  مد   التضل   ليم حية اا لى  :Quiz Assignment 

  2020 – 7 – 28 ااث س  -ا  مد   التضل   ليم حية اا لى  :Quiz Assignment 

 الخ 

o   ملال   : ال ل س د    اا  ددا    ال عيسمدtopic 

 ي د  ال ل س د    اا  ددا    ال عيسمد  مpdf  مدد  material 

o  ملال   : الجد و اام تدام ليد   اا وtopic 

  ميا الجد و اام تدامpdf  

o  ملال   :  2020 – 7 – 27ااحدtopic 

  1ت د  1ا د المدد  ت الم حية  :Quiz Assignment 

o   ملال   :  2020 – 7 – 28ااث سtopic 

 1ت د  1  ت الم حية ا د المدد  :Quiz Assignment 

o ملال   :  الخtopic 

 م حظة : لكت قد ة ام تداسة : مش   + م اقب

 

 Class:   2020-2019ت  1الم حية ال داسة ت دةا   2

  Class:   2020-2019ت  1الم حية ال دل ة ت دةا   3

 Class:   2020-2019ت  1الم حية ال ااعة ت دةا   4

 

تداسة
م 
ا
  ا
 د
قد
ال

 

مت ل د  

 ت قد ة 

 ام تداسة

 الك   اسة
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 مد    ال   ة  الم عيقة ا  ل  الم احت الد ا سة :ا  اءا  اا

 د  ال د   م الم اقب  دالمعيمس  يد :   سس  ا ضدء اليج ة اام تداسة ليق د   الك  1

 الا   : يد ط   الم حية + ط   العمل   

اعد ق ت ال مممممما   د ح ت امد ك اا ممممممئية  اا لاة ال مل  سة  اا ام  اادا  ة ليايمة   2

س تعسس   لسس س ح ت  م ممممملد خت الملاامممممس  ال دةمممممة اكت م حية اا  قة  غس يد دا

  ملااس   غس  مل لد  فم  دحة المشد  ةالل كل  مت ل ة داخت 

   ام  اا دادا  ال دةة ادل  م  ال ا الد ا ما قد    3

 

  ضمممممت ا ممممم  دا  اا داد  ال دلسة   د ااشمممممدء  ت ال ممممما م  ةممممم ل  الم احت 

 الد ا سة :

ا ممممممممممممممممممممد 

 ال ا

 اممممم    ة  1الم حية اا لى ت دةممممما 

 الد ا ا( الكل ت لي مس  فم

 الق د العيمم اا و الق د 

 2020-2019اام تداد  ال  د سة  الملال : 

 اليج ة ال   سة غ فة

 

  ال م اداخي د  ال م الملااممممس    ال مممم ل    اخ  ممممد  اللق    الج د فم ااشممممدء

 :تكل  م اداقة ا    ادتمد  الا  قة ال دلسة

 س  2020- 2019ت 1الم حية اا لى ت دا شئ ال ا اا و س   1

(   يل  م ت السل  اام تدام 2020 – 7 – 26ااحد اا و   لسك    topicملامممممل   ا شمممممئ الملامممممل    2

 اا و 

امد الملااممس  ال حقة  اع اا د  اام تداسة ال حقة(  مك  ااشممدءيد    ط  س امم ن  ااشممدء(  ثد    3

 ا  المشد  ة( اض ن  ا دد  ا   د

 ىةمممممممممممل   احممممممد

الم احت  ةمممم ل  

 الد ا سة
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س 2020 – 2019ت  1الم حية اا لى ت د“ااشدء ادقم ال  ل   ادقم الم احت الد ا سة( ادلسة ال  خ ليممممممم   4

  ااممممدفة قلا د الا   ال دةمممة س  1  ديد  مممم ت دك فقن تعد ت اا ممممد لسكل  سالم حية ال داسة ت د

    يكبا ليمقسةادلم حية الجد د  

 أاشمممئ ةممم دً  د دًا م  ا مممخ  فم ادفب  ال  مممخ دلة ال دلسة   ممم  حت   د ال  مممخ  ممم ظ   ال  ممم

   ( قلا د الا   الم جّيس   االملااس   اللا مد    لك  ل    د ا خ الإ  اد  ل

( ال د  ادلجد و اام تدام حست امدا Microsoft wordي د   ضمممت اا ممم  دد  م  م ممم  د الل  د    5

   خ ل كل   ملااس  ح ب الجد و اام تدام اد  م  ا د ة الجد و  ا  خ  اي س اا د  م  ال د

 ا مدء الملاد   حست  سكل  ملال  لكت  ل   تد  خ (

 ل مممق    اان ا مممخ يبا م  ثد  خد  ا    Hangouts Meet د د   د إاشمممدء  اان  ةممماداخت  ت   6

  دلكم    مممممم ى ليايمة الدخلو الس  اث دء اام ت ا      شمممممم  داخت ةمممممما الم حية اام تداسةداخت 

   ل  جست التضل 
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 ةا خد  ادلكدد 

 ااممدفة ا ضممدء اليجد  اام تداسة الم    ة  ال   سة   دد  ” خد  ادلكدد “اخ  اد ممد  ةمما  ضممت ااشممدء 

 )1(الق د  الم اقمس ( ل  ذ ا  دو ال ل س د   ال  اان  القلا د  غس يد 

    Classةا خد  ادلكدد  : 

o  :  ملال  ال ل س د topic 

o  :  ملال   ال عيسمدtopic 

o الخ 

 

 ا  اءا  اامد    ال   ة  الم عيقة ا ا خد  ادلكدد :

  المعيمس  : يد ا ضدء اليج ة اام تداسة الم    ة   ال   سة  1

 امد ط  : ف د الكدد  ال د   م  الم اقمس (   2

   ام  اا دادا  ال دةة ادل  م  ال ا الد ا ما قد    3

  د اليج ة اام تداسة فم  مي دااادفد  ال م ت د

  :     ضت ا   دا  الم  Google Chrome   م  قمت ا ضدء اليج ة اام تداسة   الا   ا ضد 

 : ا   دا    ا ب ااادفد  ال دلسة الس 

A  Google Meet Grid View  لي تكد اج د    ذ المشد  س  ادلجي ة ال سد ل ة 

B  Meet Attendance خت الجي ة ال سد ل ةااشدء  د و التضل  دا 

C  Dualless ل ق سد   ذ  د ة  ا  المك ب 

D  Web Paint ا   دا  ال مل   ال  د يسة اث دء الجي ة ال سد ل ة 

i   لجعت ا داة ااخ مد ا  م  ال  امد ك  ل تGoogle Forms   متدد  ا م  م  الملق

 /https://timify.meال دلم: 

b  م  الملق  ال دلم ك      فة ال مل  م  ال و داخت الااد getemoji.com 

 

 

 

 

    ليمتمممت    اااممممممممدفمممد  ا  ه اا ممممممخ  ا ل ممممممس ال اان ادامممده فم م  ممممممGoogle Chrome 

tensionshttps://chrome.google.com/webstore/category/ex 

                                                             

 ام  التيقة المع لاة  سقمت ادا اام تد  الق ( ال سد ل ة  س د   ح د ادل   ست فم ال ي ية (1 

 

https://timify.me/
https://chrome.google.com/webstore/category/extensions
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 ط  قة ااشدء اا ئية اام تداسة

 ادخت الى ال ا ال د  ادلم حية د ا سة   1

   (Assignment  1 تكيسا > ---ااشدء  > ---اض ن   يى اللا ب الد ا م   2

   1د ت 1م حية  /ا د المدد  اام تداسة   داة الع لا  :   3

   داخت فل مة اا ئية ع(س  لييج ة داخت حقت ستعيسمد    اخ سد  قد ات دو الالا عء اك ب   4

 ال د  ادل ا داخت حقت ستعيسمد    اخ سد ع(س ا ضدً  Hangouts Meetاضسا  اان   5

المل د المايل  لي  ممممميسد  تد  خ+  ق   ,    قدط  د  ة الدف   اظ ع,  ميم(مممممممممممم بل  ا دا ا  د     6

لال  البع  تمت ا د  ل  الملال   اخ سد  الم ,   ( 6:15دقسقة  يى  ق  ااا  دء, م    15ادادفة 

  rubricالقلا د الأ د سة    تد  خ اام تد (, 

ل س  االعمل  الايمة ا تد د ادل دء اقل  ثد س ت الا  س  تتد د الايمة اضمممممم ن  يى   د اأتم اا   7

  ا    د ا )2(فم المدد  المع سة مشمللس  

 م   ق  اام تد   د سدق 10اعد اا ئية الى الا   ثد  مت  د لة  م سة ل ظ     م    8

قمت مل د  ا سجة الضممممم ن  يى    ستعسس س  ا  مممممدل  ليا   لم   اشممممم  اا مممممئية    ط  س ال اأ   9

 اامد ت فس قمت  ق    , ةممما ال  اة(داخت    المل لد   اا مممئية ال  د سة ا فدق  د  جب  (اام تد 

  )3(اام تد  ا د د  ا  قمت  ل  اام تد  ال عيم

  الى تد  خ    ق  اام تد ة  م س مت  د لة   10

 اعسد ت  سب  مس  ال الا  ال داقة  يى  ت ا د  اام تد    11

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             
 فم ال ي ية  20ل  دةست ا     ا   حيقة ( 1 

 اد ادك الس د  ال  مب لايمة  مل  فم ملاد اخ ىاام تداد  لم   اش   (2 

ا  اتبف د م  الد ا ا امد اام تد  ممك  حبف  لك   د  امد ك  ل ت ات   م اا اد قدف دتكم  اال ال   ي د ( 3 

 م أخ ا ل ظ   العمد   سلد   د الع ل   يى ال  ذ الد ا مس 
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لكت ا د  اام تد  لك  اد   ا ممممئية  assignments ممممسكل  لد  د تكدلسا م  ال الا  ا  ه اعد ااا  دء 

 ,   قمت مل د اام تد    د ا فدق اا ئية م فقة 

,    ى  د  اا تمدك ت  ف  ت تعسس  ل  ممممئية ت    مممم  مد اشممممكت   امممممت خاأ  د حد ث اشمممم   م حظة :

 حب  الع  مممم  البع تد اشمممم ه ادل اأ, حست  ك       البيد  ممد مممم   الى ساللا ب الد ا مممممس داخت ال

   )1( س د حبف  ح ى  ا  تد ا  دو ا مست ليادلب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             

  46:09لتدا  مشدا ة فم الدقسقة  31   ى م ا عة حيقة ( 1 

اض ن  يى يبه 

 الع مة
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 السة ا     اا ئية م  اا دتب 

  دك ا    م  السة ا     اا ئية   تمقى اخ سد  الا  قة م  ف pdf يى  كت ت يد دا  اا ئية ا ا  

 ة حسة اليج ة اام تداسة فم الكيسة   م  يبه الا ق :

 الا  قة اا لى
 تقل    اا  د    يد اا ئية الى   سس اليج ة اام تداسة

 اليج ة يم ا ف  اا ئية 

 الا  قة ال داسة
   د    ف  ا     اا ئية اا 

 ت يد الى اليج ة 

اا ئية ت ف   يى  كت 

pdf 

اا ئية ت ف   يى  كت 

google form 
 

 :  الا  قة اا لى

   م  قمت   سس اليج ة ح  ا pdfاا ئية  يى  كت د   يت  1

ل  ذ   ةم حية الد ا سة معساا ضدء اليج ة اام تداسة المع سل  الى   ل     سس اليج ة اا ئية  2

  ةا  ال  اة ت قدةة اليج ة( فع د الى 

 ال كيسا( داخت  الى قمت اام تد  ةمممما  ال  اة ت قدةممممة اليج ة(ثد  قلمل  اجيب اا ممممئية م    3

البع تد ا داده م ممممقد   ي د  ممم ت دك الى تعسس  م مممؤ لم م احت م  ا ضمممدء اليج ة اام تداسة 

 لكم   ل   العمت اشكت  ددو   تقت ااخادء 

 : ا  قة ال داسة ال

الكل ت د ا ا ال د  اد مسي  ا ف  ا ممئي   ا   مم  الى  قل  ا مم د  المدد   :pdf ا ممئية ت ف   يى  ممكت ا

 ال  مم اا  قة 

  دخت اا  د  الى ح د  الكل ت د ا ا ال د  ا    1

  ( تتمست ميا  ثد ا  د   (  د د ض ن  يى    2
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امممدل   اا م   ضمممممم ن   3

 الميا ت  يى اا ممممممئية

سااشممممدء ا مممم ةس  ا  د  

لمم حمم مم مممد  امم  ممممممم مممة 

خدةة ات د  اا  د  

ثد    مممد  ا ممممممد  مممد ممد 

 ل      

 

 

 

 

  علد لي  مم ة ااةمميسة   4

ثد   د مشممممممممد    مممد م  

  سس اليج ة  اا ضممممممدء 

  ل  اض ن  ال   اا م  

الميا ثد  ت  يى اا ممممئية

  مشد  ة ا  د  

 

 

 

 

 

 : اقل  اضمن ا دادا  المشد  ة ادلشكت ال دلم

a    داة ا مس     سس اليج ة  اا ضدء  ---اادفة ا  د   مجمل د   

b   ا  د  الم ا  ا عد اا  د 

c   م  ت ك   دلة امعيلمد  المدد  اام تداسة  

d   )اض ن  ا  دو 

 

 

 

 

 

a 

b 
c 

d 
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e   ل سد  المشمممممممد  ة م   د د لسجد ا مس     سس اليج ة  ا ضمممممممد  د اا مممممم د  ثد  علد

 س   عي  مدل ت  احد م  د مدل  س مت       ض ن  يى سمت  س   جعت  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ا  احد ا ضممممممد  د ادلبيد  الى  ل ت د ا ا ال د  اد مسي د  اام تداسة اعديد  قل    سس اليج ة  5

يةثد  قلمل   سة  ت ا قت ةمممممم حسة اا ممممممئ  ل    الميا م  ا مممممم د  المدد  الى اليج ة اام تدا

 ادل الا  ال دلسة: 

a  الميا البع تم  مشد     م  قمت اا  د   ت  ئيةاض ن  ال   اا م   يى اا 

b   ثد ا  د  سمشد  ةس 

c   مممممس   م م  الكل ت ثد ا س  حدلة ةممممم حسة ا مست اا ممممم د  م  سمت  س الى سحب س حست 

 م  اة فم الميا خدةممممة   ت  تكل  يبه ال  مممم ة م  اا ممممئية د ا ا ال د  ادا مممم د 

 فقن اليج ة  ل ت د ا ا   سس 

 

 

 

 

 

 

 

 

فسقل  اا مم د  اداشممدء امل ك  ل ت :  Google Form  يى  ممكت امد ك  ل تت مميد  ا  دا  اا ممئية امد ا

google form  ك ب ا ممممئي   فس    اعد ااا  دء م   ل   شممممد ك امل ك  ل ت   google form  م  اليج ة
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 م  داخت امد كيم ت د   ليمشمممممد  ة  اخ ىلا  قة ا مك  تامسس اام تداسة ادلا  قة ال م تد  ممممم ح د ا  

 :ال دلسة ال الا  الم ساةد   التد ة ليبيد  الى الكل ت د ا ا   ل  ادتمد   دالكل ت ا   

   ك ب اا ئية  google formامل ك  اداشدء قل  ا  د  المدد    1

   د  ا يى الشد ة     ⋮  يى   مة الم      ض ن  اعد ااا  دء م    دا  د   2

  د  ا  مم ة خدةممة ات ممد  اا مم د  ثد    د  ا ممد  د د ل  مم     ل ح  (ااشممدء ا مم ة    د     3

   يس ا     

 

 

 

 

 

 

 

   ⋮   ض ن لي   ة ااةيسة  علد   4

  (اادفة م عد اس   ثد    د   5

    اا ضدء ا مس     سس اليج ة  ك ب   (اادفة ا  د   مجمل د   بيب الى   6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (ا عد اا  د   ا  د  الم ا    7

  ا  دو(اعديد اض ن  ة امعيلمد  المدد  اام تداسة  دلم  ت ك   8

4 

5 

6 

7 8 

2 

3 
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م   د د لسجد ا مس     سس اليج ة  ا ضمممممممد  د  مت      (اامممممممدفة م عد اس  ثد  علد ل سد    9

 س   عي  مدل س   جعت  ت  احد م  د مدل  سمت    ض ن  يى س

 

 

 

 

 

 

ديد ادلبيد  الى امل ك اعديد   ت ا عد  ادلمشد  ة الى   سس اليج ة ا  احد ا ضد  د لسقل  اع  10

 ل ت ال د  اد مسي د ثد  قلمل  ا قت ةمم حسة ال مل ك م  ا مم د  المدد  الى اليج ة اام تداسة 

  :   ل 

a   ال مل كاض ن  ال   اا م   يى google form   البع تم  مشد     م  قمت اا  د 

b    مشد  ة ثد ا  د) 

c    ممممس   م م  الكل ت حست  (حب  الى  (مت   ثد ا س  حدلة ةمممم حسة ا مست اا مممم د  م 

الميا خدةممممة  م  اة فم  ت  تكل  يبه ال  مممم ة م  اا ممممئيةد ا ا ال د  ادا مممم د   

  ل ت د ا ا   سس  ا ضدء اليج ة فقن 

 

 

 

 

 

 

 

الى ا   تس   ق  اام تد    Google forms مس  اا ممممئية م  ال  امد ك  ل ت غيس  جب م حظة يدمة: 

 م  خ و :

a  س د  الض ن  يى  م  سالقيدس   د  ا  ت الشد ة الدخلو ال 

b   ستعد ت يبا ال مل كس 
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c      مممم  ثمممد تمممعمممامممسمممت 

سقملو ال د دس  المل لد 

فم ا يى   ممد الشممد مة 

 ما مممممممم مممت ا ممقمملامممة ال  

Google sheet    

سة  حسمت تكل  م ممممممؤ ل

اليج ممة ت عسممت    سقملو 

ال د دس قممممت اام تمممد  

ا     م مممد ممممممممممة  يمممبا 

 عام امممد   طمممأاس ممة 

 مممدلمممسمممة امممعمممد  اطممم   

 ااخ     يى مت لاه فم حدلة اش ه اشكت   امتخاأ 

 مم تمت ا س ا ممد الم  ك       مس  المجيدا  داخت الكل ت د ا ا  الم للد  ا سجة الم حظة يدمة: 

 ا و م      ك      تةاتمق  تتكيسا ا  اع        د ااشدءه داخت الةا

د فسم ك           داخت ال تكيسات ت مق   ت ةا ت ةا د الممممممم ا    س  اا د ح ى  ا  تد تعد ت ا  

م  خ و الضممم ن ادل   اا م   يى المجيد  ا  د  مدلد   د ا دد  ت ممممسة المجيد داخت الكل ت د ا ا , اعد

 س ا دد  ال  مسةس

 اة ا  اع اخ دء القد د  اام تداسة ا  ال ليت مممممملو  يى د  ة ا يى م  اامد   التب    د م حظة يدمة: 

 ةا اخ     د  د  التد   الس  

س   ح ى القد د  اام تداسة فم خد ك ا قد  اام تداد  ال  اةتالقدةة اام تداسةس ةاحست   ضت ا   ة 

    ل  ادتمد  ال الا  ال دلسة:

 فم ا يى  مس  الشد ة   ≡  مة  اض ن  يى   1

 د  ا د ال ا المل لد   يى     ⋮  مة  س ثد اض ن  يى ال  ل ا  د  س  2

 س  اا  سااض ن  يى س  3

 ثد ا  د  ساا  ساس     4
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يم اخ دء ل ممممما المعس   يمد ا   مس  مت ل دت  م لف   فم الكل ت الد ا ا ال د  ا   ميسة اا  ممممم ة 

 اد مس     سس اليج ة  ا ضد  د  

 :ال دلسة مك  ا    د   ادتمد  ال الا    ا م ى مد  دا  ي دك حد ة ا   دا  يبا ال

 داخت الكل ت         فم ا يى  مس  الشد ة   ≡  مة  اض ن  يى   1

 ( ا  ت القد مة ال  ل  المؤ   ةا  د     2

   ظ    ت ال  ل  المؤ   ة  داقد   3

  يى   د  ا د ال ا الم اد ا    د      ⋮  مة   اض ن  يى   4

 س ا  عدد اض ن  يى  س  5

 )1(س ا  عدد    د   س  ظ   ادفب  م م قة ف  6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  الت لو  يى المتب فد (: م حظة يدمة: 

 , ليت لو  يى مت ل د  تكيسات مدد ت م شل   ام تدquiz )تد حبف  م  , ا ب اس م,ا     غس ه

 :ك      ال

a    لمد:  30ا ا  دا  ف    التب  اقت م  

 البع  تلع ال كيساتالمدد تم شل  المتب فة  ام  داخت ال   ك      ابيب لي  1

 س العجية الم   ةبيب الى ا قلاة سا  2

  ذ الع دةمممم  س   م  ثد ت عست    ساا دادا  العدمةس الى ا  وس إ داد  ال مممماسثد الى   3

الع دةمممم  يد م   مممم ظ   ل د لمد  ممممس  فقن  حست اح تثد اضمممم ن  سالمتب فة

    )2( لسس الايمة(  المتب فة

                                                             

 لتب  ا  ا   ة  ا  عدد  ة ل   07:14الدقسقة  22ل  دةست ا     ا   التيقة  (1)

 فقن يد م    ظ   ل د الع دة  المتب فة  لسس الايمة المعيمس ( 2 

1 

2 

3 

4 
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تللد  topicملامممممل   ل جد مدتد حبف  فم  مممممال با الس اللا ب الد ا ممممممس  الى اعلدثد   4

 ت لع  يى  topicفم ا مممم ت الملااممممس   سالمشممممد  د  المتب فةس  ا تلمدتسكسد ا ممممم 

   مس  المتب فد 

b    اقل  ادل الا   ممممممستب  ا د سد م  الك       لبا  لمد:  30ا ا  دا  ف    التب  ا    م

 ال دلسة ا    د  المتب فد :

ااشمممممدء الك   دخلو اد مممممد اا مست البع تد الم  ال د د م  ا لكل ت د ا اابيب الى   1

 ,     الا ا  

ال كيسا ا  مجيد البع  تلع الك   مجيد س  م  ثد ف   Classroomا    مجيد ساقل    2

ة حست  مك  ا مممممم ع اذ ا  ت   ت مت ل دت  م  خ و الضمممممم ن ادل   المتب فالمدد  

 اا م   يى المجيد  ا  د  ست   تس 

c  ك      تد حبف  م  التةاتمق   د ا م ةا ا  د  المتب   يل امد ا : 

 ك      م  ال د د م  الدخلو اد ممممد اا مست البع تد ااشممممدء الالكل ت د ا ا ابيب   1

  الا ا  

  مجيد الع    المتب  س ل جد Classroomا    مجيد س اقل   2

 

2 

3 

4 
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d   :امد ا ا  د  التب تا الة قد تم  م  داخت الكل ت د ا ا 

 ك      م  ال د د م  الدخلو اد ممممممد اا مست البع تد ااشممممممدء الالكل ت د ا ا  ابيب  1

  الا ا  

 (الم م   ثد الى  مس  الشمممممد مممممة  ا ممممم ت العمد ا  : س د دس, سمي دتمس   سالممس  س تل د   2

 اض ن  يس د ل جد مدتد حبف 

  )1(سحب  ا د مس ا  سا  عدد اض ن    اا م  ل  ذ س  3

ال ل س د   اا  مممممددا   د   ال ل س د  العدمة لكت الم احت م   مي د  ملامممممل  المي م حظة يدمة : 

ادتمد   )3( اا  قة ال شممممم  الم   عالم اد تعمسم د لكت الم احت  ال مممممم ل (   د اشمممممم يد  )2( ( اا  اد 

 ال الا  الم ساة ال دلسة: 

  (الملاد  ثد ا  د  (ااشدءاض ن    1

 سدلة تت  مممممم  تعمسد المي د  داخي د م  القد مة الم  المايلتتد د ا مدء ال  ل   م  ثد   2

 ليجمس   ا ال   احد   topicم  الملااس  ل    سد اش  المي د  ا,  ا به ال  لمس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             
  ل : ٢٥مد  التب  اقت م   دا   ا ( ا1 

مد  يل      ملق  الجدمعة   لاةت م  مد   م    التد مة  اداخو اادم  ال د  ا مك  ال G Suiteت د  الا ا 

 ل  مد تد حبف :يد    ع  ال  مم  لاةت م  م     ل ت د ا ا لاس د ا  سددع ف Gmailت د  الا ا  امد, تد حبف 

https://support.google.com/drive/contact/pre_chat_survey?hl=en 

 : ي د  بل 

https://support.google.com/drive/gethelp?hl=en 

  لد داخت ةا  اليج ة اام تداسة(( المل2 
 52:49الدقسقة  31  حيقة  14:42الدقسقة م ف 22 ا   حيقة ( 3 

1 

2 
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 م حظ  يدمة

قل  , الج ة ام تداسة ملحد  ليد ا ممد  ال مممدحسة  الم ممد سةفم حدلة الد ا ممد  الم ممد سة, ا ا  دا  ي دك 

ةممممم ل  ليم احت  4ليم احت الد ا مممممسة الم مممممد سة اامممممدفسة اع  مممممسكل  لد  د م  ً فقن اعمت ةممممم ل  

ةمممم ل  ليم احت الم ممممد م اا  قة ا ممممخ ال مممم ل  ال م تد  مممم ح د لك  اداممممدفة  يمة  4ال مممممدحم   

 سم د مس لع لا  ال ا 

مت    امد ا ا  دا  لج  س  م   ممممي س   يس د ا  اللد ا م     مممممسة خدةممممة ايج ة الد ا ممممد  الم ممممد سة 

 ال الا  ال داقة  ي د لييج ة الم د سة ا ل  ادل مدحسة 
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 :ال دامالمد  

 قمت ادأ اام تد  الق 
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 الملااس  ال دلسة: ى   ا ق فم يبا المد  ال

يد م  ا  اءا  اليج ة قمت ادأ اام تد  الق   دل د د م  اا ئية   ال د د م  قلا د الايمة  غس 

 اا  اءا   

 قمت المدا ادام تد  الق 

 اقل  ادا  اءا  ال دلسة:

 يى ااقت م   دقسقة 30قمت  الايمة العمل  تتد دا ال د د م    لد ا مممئية المدد   ال  دةمممست  دفة   1

  ادا اام تد 

سة(اشمممممم    2 ل كل   دي ه  قلا د الايمة المشمممممممللس  ادام تد  داخت  ال مممممم ل  الم احت الد ا مممممم

  يى ااقت ا ضد م  ادا اام تد   دقسقة 30قمت   اقمس ليم

تميسغ الم اقمس   ت ةمممممما م  ةمممممم ل  الم احت الد ا ممممممسة  ممممممسكل   مد      قد ة ام تداسة,  د   3

م  خ و ةممما ساليج ة اام تداسةس ا     ط  س    اد  ال لاةمممت اا  مد م ا ممما الم حية المع سس  

 الم اقمد   الد ا سة اللا ب م اقم  د   ح ب  د و 

م  ادا اام تد  ,  قل  احد ا ضمممدء اليج ة ا  مشممم   القد ة المع سة م  داخت  ةممما  دقسقة 15قمت   4

ااشمممدء  ي مممة فسد ل ة ل با ةممما  اا   ا ضمممدء  Hangouts Meetا  عست  اان الم حية الد ا مممسة( 

 ة  د التدلم لد فم المل   Hangouts Meetاليجد   الم اقمس  ااخ     الايمة ادلض ت  يى  اان  
 ال ع ا  ال ل ة  غس يد  لس ضملا ممد    ليجي ة ال سد ل ة ل  ذ ال د د م  التضل     ل   )1(

 قمت ادا اام تد  ليايمة ال ل س د   اا  ددا  اام تداسة  تميسغ ا مدو  5

 

  ال د ة ال دل ة م  (   د اللق  ااةيم ل م تد  

  ا ا  ى ا  ال كيس د  ا   يس دassignments  تد  د ل  د م مقد ال دةة ادا ئية اام تداسة

  م  اللق  ااةيم دقد س 10ليظ ل  اعد 

  فسمك  د س دق 10ح ى ق   ا د ة او اام تد    د اللق  المتدد   أ  لد اع  د س لمدف م حدلة ,

 ق  ال ش  لدقد س اادفسة  تدخس    ا ضد تعد ت ال كيسا ال د  ادا ئية  

  د د م    مة  مس  اا  اءا     د اللق  المتدد ل م تد   مك  ا ضدء اليج ة تعد ت ال  جب

 ال كيسا ال د  ادا ئية  ت س  حدلة ال ش  م  س د لة  م سةس الى ستعسس س لس د اش يد فل ا 

 

 

                                                             
   ط  س اا        فم  مشمممممد  ة  اان اا  مد  ليايمة الب    ؤد   اام تد  اد ممممم  دا    د  الملاد ت(  جب 1 

 سة   ل  ال اان فم ا ادمج  ل ت         ال مممممما ا     ط  س ال د م   ا  اللاتس ا  ال يك ا    لبل  لعد  امد 

 الم  ب فم ا     الملاد ت 
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 :ال دلتالمد  

 د ممممممممماث دء اام ت
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 ل دلسة:الملااس  ا ى   ا ق فم يبا المد  ال

 ايد اا  اءا   اللا مد  اليج ة اام تداسة  الم اقمس  اث دء اام تد   

 اث دء اام تد 

فسمد   و السد  اام تداد   اا داة,    ى م ا عة المقدط  ال دةة ادداء اام تد  فم  ي ية   1

دد   بل  ادا   ال دةة ادل عيسد االك   ام  يى السلتسل , ل با الدلست    )1(ال سد لا  الم فقة

  ”خد  ادلكدد “ملاد ال ا  م  ملااس   

 Google م  خ و ال امسس المضد  ليم      ل ت      سال د ة اا لى   د   اخب التضل   د   2

Meet Grid View2(س(  

الا   الم   ذ ا   الس د م  (assignmentتد تتد د  ال كيسا  الب   تضل الايمة الماداقة   3

ح ب القلا د المعد  م مقد لا   الم حية   ط   العمل      د  ل  ادلا  قة  ؤد ا اام تد  

 ال دلسة:

a      2020- 2019ت  1الم حية اا لى ت د   ل  ادلبيد  الى ةا الم حية المع سة م)  

b   الد  د  الدخلو الى خداة ) 

c    1دت  1م حية  / ممددئ المسكداس  اخ سد  ال كيسا المايل  م   مدد)    

d   ل ظ   ل د قد مة اد مدء الا   الب   ا  يملا  ال كيسا  مت الادلب  ا  د )

assignment   فع  حس  د ا  اس  المقد اة   ا  للة م  القلا د المشد  الس د )

   )3(الا   الم  يمس  فع  ل  ئية اام تداسة

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             
 (   المل لد  فم السلتسل   يى ال اان المب ل  فم مقدمة الدلست 1 

  13( ااادفة ال م تد ال ا ق ل د فم ال  تة 2 

 فم الدلست ال سد لع  يى السلتل ب   ا   التيقة ال دةة ا با الق د( 3 

b 

c 
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ةة ليايمة ت فس م  ا ئية اام تد  ا  مد   امد ك  ل ت خدعمت ا ل  جست حضل  الايمة  4

 حية م م د م تا   ةمدحم ق د ت قلا د م  دلة ليكيسة ت  تت لع  يى تت لع  يى ا د الادلب,

  )1(غس يد  مل    ا د مدد  اام تد ت  عمة ت ت

 سا  مد   التضل  ليايمةس, سا  مد   ال ق    السلممسم ت  Google Formsا مدو ميمء امد ك  ل ت   5

  ت ح ب د  ه قمت المش    اليج ة ل د م  ا مد

, م  الممك  د لت  الى الجي ة ال سد ل ة   بل  اا   دد  م  فم حدو التد ة ا  د  المدد   6

   سWeb Paintس   سDualless ال امسقد  س

الا اة تامسقد  ال دتا   احد  pdfا  تكل   مس  ا داد  الادلب اللاحد  مد      ميا   جب  7

 م   امكداسة ال قدط  د  س الش س   البع  CamScannerم   س لمب ل   فم ال ي ية, ا الم لف  

م  ال د سد  اتجد قيست م  المتدفظة  يى الدقة   احد  Pdfةل  فم ا   احد  دمج د فم ميا 

 لسة  عدا لس    يى الادلب ا   قل  اضمن ا دادا   دمس ا ال دتا ادخ سد  دقة ال قدط م ل اة

  اطئة  ا

                                                             

  ل  م  خ و تتضمممممس يد م ممممممقد لج د التداممممم     س  Questionتل س   مممممؤاو سا ممممم مسد  م  ال   مت (    مك  1 

 اامممممدف   داخت ملامممممل  ا مممممئية السل   ال د  خ المعس  ل م تد ( ا  ااشمممممدءيد م  ادأ اام تد  تد  ممممم   الا  قة 

 م  ال ي ية(   33ادل   ست فم التيقة 

ا  د    لا  لي ؤاو م    =<ستل س   ؤاوس =< س+ ااشدءس ن حست م  داخت الملااس  ال دةة اكت م حية اض   1

 ( ك اخ   سحدا س ل  جست حضل :

   س غس   ل س  سحدا س   : اادفة خسد اسخسد ا  م عدد س الى سا داة ق س  س ا س  حدلة ال ؤاو م    2

حست ا     ااق دو ا مل د الظ ل  تامس ي د  مس  امكداسد   ا داد   مت اا ممممممئية تال كيسا  خ مممممملةممممممد   3

حست  سكل  ملثس  مل لد فم ا س الملال  اام تدام م  مس   ت جست ملقا التضل  ا به الا  قة ل  

 ت ا ممممئيةتتكيسا داخت ال مممما تالقد ة اام تداسة لكت م حية   مك  ال  ل  الس  فم اع لتاة ح ى اعد اا  دء 

 اام تداد  

d 
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  ضت غيس ال ش  ا  ال عيسقد  ا    يمد عد ف    م د مة م  ادا ة اام تد  ا  اشكت دا د, ا  8

لم   التد تتال قدش داخت س stream ح ب التد ة( م  قمت الايمة فم س دحة المشد  د ت

 ,   ل  م  خ و اام تدام  االقد ةتال

a  مدد  اام تداسة البع  تلع ال كيساتال  ا م  داخت ال ك      البيد  الى ال 

b  س إ داد  ال اسثد الى س العجية الم   ةبيب الى ا قلاة سا 

c  س دحة المشد  د ت اعديد ابيب ساا دادا  العدمةس  الى ا  وstream  م  ثد اخ سد  س 

 اعديد اض ن  ح ت(  ال سد  الم د ب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ة    اات دو ادليج ة اام تداس يس  ا مدو ا دا     ت يسم د ادا  فم حدو   جب ال د سد  يى الادلب  9

ا مب اا  م  ااخادء الشد ة لدى  اشكت ةتس  ا دا  لي د د م   ةلو  Google Meetط  س 

  لع ك  ا دا   pdf د  ا ن  يى م  د   ت يسد( اعد ا فدق ا  ا دا    pdf د  ا فدق الايمة 

 يبه التدلة:

a   س 1 تد 1م حية  /  ا د المدد  اام تداسةس تاام تد  م  ال كيساالى   يى الادلب ال  ل

   اداخت ال

b  ا دا   الم  ا فدق ميافم حدلة ( ت يسد مد الض ن  يى    اpdf  ممد     ا   الى ال كيسا

ال ف   اا  دو داخت فم حدلة اا داة اا  قة  ( ا    مة ا  مدو الض ن  يى    

b 

c 
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مدو يبه ال ال  م  قمت اليج ة ا  م  ال د د م  ا   )Google form )1اا ئية م  ال  

 تايب اام   

c  فم ا يى  مس  الشد ة  ≡حدلة ال  يسد م  خ و البيد  الى  ة   اس  الادلب مع ف

    تقس م  ال كيس د  ال س  م ج    (الم د  المايلاة  ثد  ض ن

متدد     د حد ث اع خيت ا  تدخس  ا   د    ل  اا ئية ا  مدد  تد اش يد فم اع ةا لمجمل ة  10

,  مك  ا  دو تي  الم مة الى الادلب ممد    ادع   سية م  الايمة ا    د حضل  الادلب م دخ ا

  ل   classroomةا  Google  ك      تلاةت ح ى  ا   د  الادلب لد  دخت اعد الى ملق  ال

 م  خ و خالا   قل  ا د احد ا ضدء اليج ة اام تداسة  يم: 

a   ا خ ال اان  ا  د دد ت اا ئيةت الم مة المايل  ا  دل د امد  الم (⋮)الض ن  يى) 

 ي د   د تللسد  اان الك   ام ممد   ليم مة المايلاة,

b    ال اان الم للد فم ال ق     مك  فa ام     الكل ت       ا  هGoogle chrome   لك

مم ع    الب ال  مم ال د  ا    لد   جت الادلب ا  س اا مست ا   د   ذ مت لاه مد

 البع  تلع الم مة المايلاة  فس  الى ال ا

ااقاد  فم ا   خيت م    ا مدو اام تد  ال  د ما     د حد ث  د س تق م  م   الادلب م  اداء  11

  د ا دد  اام تد  ليادلب اعد اا  دء المد  ااةيسة خدمة ااا  اس  ا  ااا دء الك  ادء(, 

    )2(د   ثدام ل م تد  ممد     ا  ع م   ا ب ا 

 ا  مد  (    ا  مد   التضل  ليايمة ,   د ال تقس م  ال د د ال دتجة م  قمت اا  دء اام تد   12

   )3(طمد   د ا  خ ا د  ( ل  ذال ق    السلمم

 

 

 

 

                                                             
   تعمس د  يى  مس  الايمة قمت اام تداد  18:51الدقسقة  فم ال ي ية 21م ا عة التيقة  امد م  الض   ع ( 1 

  2020 ح ب ت      ضل يسئة ال اع لش   تمل ( 2 

  23:50فم ال ي ية اعد الدقسقة  17 ا   التيقة (3 
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 :ال اا المد  

 د ممممممممد اام تممممممماع
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    ا ق فم يبا المد  او الملااس  ال دلسة:

 د و لد  د  اام تداد  فم ةا اليج ة اام تداسة  عمت  م مد     س  الك   ام( اعد  مت   1

  اا  دء ا و ام تد  فقن

   مت  د و اد  د  الايمة ال دةة امدد  ام تداسة معس ة فم ةا الم حية الد ا سة  2

  اامدط اام تداد    ط  قة ال عدمت مع د م  قمت اليج ة اام تداسة  3

  م  الدفدت  اام تداسة  لي عدمت السد  3  4

   اام تد  اا  دء  ت اعد

 :ال د د م  اداء اام تد  اشكت  دمت  ت يسد  مس  الايمة ا دادت د    ضت اعد 

     اع اا  قة اا   ة ال م تد   ح د  داقدً(ق ت القد د  اام تداسة   1

  د  سالقيدس   م   م Google Formsاا ئية م  ال  امد ك  ل ت   بل  ق ت ا  مد ا     2

  المل لد فم ا يى   د سقملو ال د دس  م  ثد تعاست     ستعد ت يبا ال مل كسا  ت الشد ة 

    Google sheetا  ت ا قلاة او الشد ة  

 مممت  ممد و لممد  ممد  اام تممداممد  فم ةمممممما اليج ممة اام تممداسممة  عمممت 

 :اعد اا  دء ا و ام تد  فقن  م مد     س  الك   ام(

 ”  2020-  2019ت 1الم حية اا لى ت د“الم حية المع سة م    ةاالى  اقل  ادلبيد   1

 سالد  د س  الدخلو الى  ا  ة   2

    (1دت  1م حية  / ممددئ المسكداس اخ سد  ال كيسا المايل  م   مدد     3

 ا يى   د  الشد ة سالعجية الم   ةس ابيب الى ا قلاة   4

  س Googleسا خ  ت الد  د  الى  دا و اسداد  ا  د    5

 به الم حية  ت لع  يى ا مد  د  د  خد  ا Google sheetلس د ف   ميا  دا و اسداد   ل ت   6

    ت اام تداد 

 س ااشدء ا  ةس ثد ا  د س مياساض ن ابيب الى   7

 2020 - 2019 - 1د -س الد  د  الم حية اا لى  د تعد ت اا د لسكل  م   سا دس خداة  تت    8

 س الق د العيمم ال دام 

  (ةا اليج ة اام تداسة  ا  د   س Classroomس يى  اض نسالمجيدس خداة  تت    9

 ال  د المجد   ا د ةا اليج ة اام تداسة  ثد اض ن  يى   10

البع تد ااشد   م ممممممقد فم الكل ت د ا ا فم داخت  سد  د  الم حية اا لىسالمجيد  ل   د  اعديد  11

  ةا اليج ة اام تداسة

 سح  دس ثد  سمشد     م  اا  د  اا   دسااخ سد   ثد اتدد م ا   12

 -س الد  د  الم حية اا لى ل ت  س (  د د اد د  Google sheetلس د ف   ميا  دا و المسداد     13

  الق د العيمم ال دام س 2020 - 2019 - 1د
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   مك  ال د د م    لد الجد و فم مجيد اليج ة اام تداسة :

 

 

 

 

 

  لم    احد  فقن اعد ا د ة اام تد  اا و   ااد م  اا د   الى ا  يبه العميسة ت د
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 مت  د و اد  د  الايمة ال دةممممممة امدد  ام تداسة معس ة فم ةمممممما 

 الم حية الد ا سة

ممددئ ااشمممممم ده فم ةمممممما اليج ة اام تداسة( اد ممممممد مدد  م     اعمت ا مممممم ة ال داسة م  الجد و  البع

م المع م   يل ف (ةا الم حية الد ا سة(   ا  ا  فم مجيد  الد   اا و الق د العيمم ال دام -المسكداس  

( لك  اقل  اتب  اا مد  ال ا د    اااقدء فقن  يى  ملد 2020-  2019ت 1الم حية اا لى ت ديبه التدلة  

 مدء   اا مس    ملد المدد  اام تداسة اا 

 

 ال الا  العميسة:

   الممبع ااشمممممم ممده فم ةمممممما اليج ممة اام تممداسممة(  اعسممد  الم  ل  Google sheetداخممت ميا م    1

 -ممددئ المسكداس  م     ا مممد المدد  اام تداسةال الا  ال مممداقة لك  ا  سس  ا مممد الجد و الى 

المع م   يل فم  (ةممما الم حية الد ا مممسةفم مجيد    ا د ا   الد   اا و الق مممد العيمم ال دام

 ( 2020-  2019ت 1الم حية اا لى ت ديبه التدلة  

سام ن ال   اا م  ليمد    يى اا  قة ا مد  الملاد ااخ ى تب  اا مد  ال س  ام    ة, م ت ا  2

  )1(العملدس حب س ثد ا د العملد  الت  (س

 

 

 

 

 

 

 

 

  لكت ملاد الم حية الد ا سةسة العمي اعسد تك ا ثد   3

 

                                                             
( ي دك  متل العملد(   ال م تقل  امتل مت ل د  العملد    ل د  حب  العملد(   ال م تقل  اتب  العملد يل   1 

 دت  معد   يل المايل  اا  فم يبه ال ال  لبا ا    م ااا مده ي د مت ل 
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 قمت اليج ة اام تداسة:   ط  قة ال عدمت مع د م  د اامدط اام تدا

 : اام تداد اامدط م   3فم اللاق  لد  د 

    د ت تست د اشكت آلم   فل ع  google form ا ئية   يى  كت ي د  ا ئي  دتكل   ام تداد   1

فم حدلة  ال م تد اا داة    د ا دقسس  دد اا ئيةتد  تك  م   ادل دلم اليج ة اام تداسة اعد اام 

  ااح  د  ا د ل    ة    google sheetا تمست اا داد   يى  كت ثد   لد ا ئية ت ك   م  

دا    اةاالك   ام ا    دخ ا مد  الد  د  ليمدد  اام تداسة   ل ق د فم مد     س  م  ثد 

  ال  د ج ليايمة 

  ت د اا داة    د م  قمت ا  ةل    pdfت ف   يى  كت  اام تداد ام يل ا  تكل  ال من ال د  2

 الايمة  يى ا  اق ام تداسة  قدملا ا تمس د   طمد   د م مقد(   اعديد   فعل  ا دادت د  د داة 

 تقل  اليج ة اعديد اددخدو د  د  الدفدت  الى المد     س  االك   ام   اةدا  ال  د ج 

م ت ا ئية  google formاع اعض اا ئية تكل  فم  ل دلت يل م  ج مد اس  اا و   ال دامال من ا  3

المعض ااخ  ا ئية تت دك الى حت ااخ سد ا    ا ئية ال     ال اد   يبه ت ت  اشكت آلم   

تقل  اليج ة اعديد اجم  د  د  الدفدت   اد   دا  الل قة اام تداسة ت د  فع د م  قمت الايمة 

 الى المد     س  االك   ام   اةدا  ال  د ج  م  ثد ادخدل د  google form   د  د  م

فم ال من ال دام  ال دلت  س  تب  يى اليج ة اام تداسة  مت اادفم    و ادلدفدت  اام تداسة     ا   

 الدفدت  اام تداسة: لا  قة ال عدمت م  آلسد  3

 : سا تت دك الدفدت  الى ت مس ام تداسة سلي عدمت م  الدفدت  ا ىاا ل الآلسة

  ممت ميا  م ممت ا ممداممة احممد  pdfمي ممد  ا تمسممت اعممد ا  مممدو اام تممد  تقل  اليج ممة اام تممداسممة   1

  مجيد المدد  اام تداسة م  الا  ( الى حد مة احد ا ضدء اليج ة اام تداسة

   ا  اع ا ادمج اخ  WinRARتكل  مض لطة ا    الض ن ام ادمج   2

 ( الدفدت  الم م  ل  ا  سس  ا د المجيد المتمت الى  اق  3

   اا د قد تتمت ا مدء الا   pdfمي د  اقل  ا  سس  ت مسة   4

  ام االم ضممم ة اا ممد   الم حية الخ  اقل  ا  اسة م اقة معيلمد  الادلبا    المي د      5

 اخ دء يبه المعيلمد     الم ت   ااسض

 فم الكل ت د ا ا  مجيد المدد  اام تداسةالى  ا ف دء اعديد اقل  اا  اا     ميسة اخ دء اا م  6

 م  الم ت  ل  ذ ت تست د الم فل  ( الدفدت  الم م  تقل  اليج ة امشد  ة مجيد    7
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  ت ممممممجست د  د  الا   فم اد الة الم ا  م  الدفدت  اام تداسة تقل  اليج ة   )1(اعد اا  دء ال  مممممتس 

google sheet  المجيد المدد  الد ا مممسة المع سة    ابل   مممسق  ممم  د   الم ممم ممم  فقن فم فم  )2(خد

 ت تس  الدفدت  اام تداسة 

 ال الا  العميسة :

 لي ا(   drive  مجيد اقل  ادلض ن  يىابيب الى  اللا ب الد ا م( ثد   1

 

 

 

 

 ا  د  المدد  الد ا سة   2

 

 

 

 د   ت   ت( اؤ    يى  ت مي د  المل لد  ثد اض ن  ي  ا م  ثد ا    3

 

 

 

 

 

                                                             

 (  س د     ط  قة ال  تس  ادل   ست فم اد  خد  احقد فم الدلست 1 

 احقد فم يبا المد   google form(  س د     ط  قة ااشدء يبا 2 
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 قد تظ    مد   م دد   ال  تة  ي د  جب   احدمجيد مض لط   س د ا ن ل  المي د  فم  4

 س( Leaveم دد  تا  الافس ادلض ن  يى س

 

 

 

 

 

 

 

متمت  يى   د  التد ل  ا س ة مض لطة م  الكل ت د ا ا ادخت مجيد المدد  اام تداسة  لد  د اا 

 )1( الس   ا    الض ن

 ي  ا م   ---- ي د اا  قة   ية      عة : اؤ     ت المي د   pdfاد دد  ت مسة مي د   اقل   5

---- rename ---    اك ب مmech ----  ثد اض نEnter حت ت س  ا مدء المي د  الى   mech(1) 

  mech(2)   mech(3)  2( يكبا(  

 

 

 

 

 

 

                                                             

ادل    اض ن تدد المدد  اام تداسة مجي: ابيب الى م د  البع  تلع ف   الض ن ادلا  قة ال دلسة   د ( 1 

=<  س د تللسد مجيد اة    د د  تلع مجيد اد د المدد  اام تداسة  Extract files  >=OKاا م   يس   ا  د  

  Pdf داخت يبا المجيد اجد اا لاة تالدفدت  اام تداسة ا س ة  س1د -الم حية اا لى  -ممددئ المسكداس  سم   

  ا س  ا مدء المي د  ؟ الجلا  ل لحسديد   لم     ل  ا د الادلب فم ا د الميا ( ال ؤاو لمد ا2 
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 ا  د م ا   يى معيلمد  الادلب   Adobe Acrobat Pro Dcا    دفدت  الا   اد   دا  ا ادمج   6

  اخ د  د 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ي  

ا م   يى 

   ن 

ااد ا  

 ثد ا  د 

اادفة 

 الم ا  ا  د 

 ثد

  اخس اً

 الم ا  ي د   د  

لجعي  ااسض اض ن  ي  

ا م   يى التد اا ا 

 propertiesليم ا  ثد ا  د  
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  ا  ك م  يبا الميا ل عسد الك    يى  ت الدفدت   saveاض ن  يى  

 اض ن  يى   د د( فم الكل ت د ا ا   7

 

 

 

 

 

 

م    Uploadد اا ن   ظ     دلة تد س Uploadا  د  المجيد  الدفدت  الم م  ( اعديد اض ن   8

 اخ ى 

 

اؤ    يى لل  

اسض الميئ   ا  د  ا

  OKثد اض ن 
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 احت ا  مدو  ف  مجيد  الدفدت  الم م  (   9

 

 

 

 

 

 

 

 

 تقل  اليج ة اعديد اعمت مشد  ة لمجيد  الدفدت  الم م  ( م  الم ت     10

a   اض ن سمشد  ةس  --- ي  ا م   يى المجيد 

b    ثد ا  د ه ---اك ب ا مست اا  د 

c   اعديد اض ن ا  دو 

 

 

 

 

 

 

a b 
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لي عدمت م  الدفدت  اام تداسة س تت دك الدفدت  الى    ال دل ةة ال داسة االس

 : ت مس س

ااشدء  د و اد مدء الا   الى  ميسة    ميسة ال  مس   س د   ح د فم المد  القدد  لك     ا ق اا

 م م    البع  يى ا د      د  ميسة ال  مس  فم المد  القدد  م  الدلست 

 :   مدء الا   م م أا د و  ميسة ااشدء 

اة يت يم الا    بل   يى السة  ف  اا داة م  قمت الادلب   ميسة ال  مس  تع مد  يى طمسعة ااخ مد   

  فقن ا    يمد ك      امد ك  ل ت فقن ا     ط  س ال

 تقل  اليج ة ام تداسة ا تب ا مدء الا   الب   اد ا فع ً اام تد  م  ال ظد   يى  كت ميا

google sheet    المشدا  ا  ت  لمد ا ا اقل  ابل   د  دً؟  الجلا  يل لكم اضم  ماداقة الا

 التدا    فع    لكم ات  ت اعد  ا  خ الك   اسة داخت ال ظد    اشكت ا تلمدتسكم 

ت م  تمسد  ال  ذ م    ادل الا  الم ساة ال دلسةلجدا و اا مدء    ا   س اعمت الا  قة ت ي و 

 :ا  ة 

( 2020-  2019ت 1الم حية اا لى ت دم    ةمما الم حية الد ا ممسة اد ممد  google sheet د و  مت   1

البع تد ااشد   م ممممممقد س د  د  الم حية اا لىالمجيد سداخت  (ةا اليج ة اام تداسة فم  خ ا   

تة  ممممممجت  ا با  ممممممسكل   مد      ةمممممم  فم الكل ت د ا ا فم داخت ةمممممما اليج ة اام تداسة

  اا د   المد     س ( خدةة لكت م حية 

 ال الا  العميسة:

a   2020-  2019ت 1الم حية اا لى ت د“الم حية المع سة م    ةااقل  ادلبيد  الى  ” 

b   سالد  د س  الدخلو الى  ا  ة 

c     1دت  1م حية  / ممددئ المسكداس اخ سد  ال كيسا المايل  م   مدد)    

d   ا يى   د  الشد ة لعجية الم   ةس ساابيب الى ا قلاة 

c 
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e    سا خ  ت الد  د  الى  دا و اسداد  ا  دGoogle س  

f   لس د ف   ميا  دا و اسداد   ل تGoogle sheet به الم حية  ت لع  يى ا مد  د  د  خد  ا 

    ت اام تداد 

g   س ااشدء ا  ةس ثد ا  د س مياساض ن ابيب الى 

h    الق د  2020 - 2019 - 1د -الد  د  الم حية اا لىس لسكل  م     د تعد ت اا د سا دس خداة  تت

 س العيمم ال دام 

i    س يى  اض نسالمجيدس خداة  تتClassroom ةا اليج ة اام تداسة   ا  د  س)  

j   ا د ةا اليج ة اام تداسةال  د المجد   ثد اض ن  يى   

k  شد   م ممممممقد فم الكل ت د ا ا فم داخت البع تد اا سد  د  الم حية اا لىسالمجيد  ل   د  اعديد

  (ةا اليج ة اام تدام

l    سح  دس ثد  سمشد     م  اا  د  اا   دسثد اتدد م ا  ااخ سد 

m     لس د ف   ميا  دا و المسدادGoogle sheet  الد  د  الم حية اا لىس  ل ت  س (  د د اد د- 

  سالق د العيمم ال دام  2020 - 2019 - 1د

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b 

c 



 

Page 47 of 109 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d 
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   مك  ال د د م    لد الجد و فم مجيد اليج ة اام تداسة :

 

 

 

 

الد   اا و  -ممددئ المسكداس   م    م  يبا الجد و اد مممد المدد  اام تداسة  ال داسة  مت ا ممم ة  2

  يل فم يبه التدلة المع م  (ةممممما الم حية الد ا مممممسةمجيد  فم   خ ا(   الق مممممد العيمم ال دام

( لك  اقل  اتممب  اا مممد  ال ا ممد    اااقممدء فقن  يى  ملد 2020-  2019ت 1الم حيممة اا لى ت د 

  سد  ة المدد سااخ    س المدد س م  اا مدء   اا مس      مت  ملد   اد د 

مد   ال  مس  العشلا م ل  مدء( لكم  كل  يبا يل مدد ال م  ثد  مت ت قسد  شلا م فم العملد 

جد و؟ جد ى م  يمبا ال الجلا  يل لعمممت  ممد و ت مس   ت لع  يى ا مممممممممدء الا     ال مل   ال

المقداية ل د   اعد ت تس  داف  يد م  قمت ا  د  المدد    د  ا  الد  د  ليايمة  يى ا د  

 ا مد  د    مل يد ال   ة 

 :ال الا  العميسة

a    داخت ميا مGoogle sheet  اعسد ال الا  ال داقة لك  ا  سس  ا د الجد و الى ا د  الم  ل

ةا فم مجيد   خ ا د   الد   اا و الق د العيمم ال دام -ممددئ المسكداس  المدد  اام تداسة 

 ( 2020-  2019ت 1الم حية اا لى ت دالمع م   يل فم يبه التدلة   (الم حية الد ا سة

b  ادتمد  ال الا  ت مس  ا مدء الايمة المم ت س  ا   دام  م  اا داد ( ل  اعميسة ال  مس اق  

 :ال دلسة 

i    حمممب  اا مممممد  الم مسم

امممممم    ممة, م ممت ا مممد  

ا ممممممممممدء اام تمممدامممد  

   ممممممممممممممملد ااخممممممم ى 

اممماممم  مممقمممة اا مممممممسممم   

سامممممممم ممن المم   اا ممممم  

ليممممد    يى ا مممممممد 

 ثممد الممعممممملد  الممتمم  (س

  )1(العملدس حب س

                                                             

( ي دك  متل العملد(   ال م تقل  امتل مت ل د  العملد    ل د  حب  العملد(   ال م تقل  اتب  العملد يل   1 

 مت ل دت  معد   يل المايل  اا  فم يبه ال ال  لبا ا    م ااا مده ي د 
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ii     سد  ة المدد س ااخ  س المدد س م   مى احديد املد   م جد     ا  د 

iii  س  م  المدد   د العملد  س القد مة   ا يىادلب فم ال , ا  د   ط 8لف ا د لد  د ل

المل لد   د  مؤ   المد    يى الم ا  ال  س   ثد اض   (  1me قد   , اك ب 

ثد اض ن  يس د ( +    مةل ظ     ( me1خيسة ال قد   الج ة ال  يى السم ى 

 س د   داة  ( 8me   ال  مس   الى ا ج  ل   ت ا مدو ت مس  ادقم الايمة ا  ا  

     اشكت ا تلمدتسكم me8الى  me1ال  ي ت م  

iv   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

v   م    لجعت ال  مس   شلا م , اض ن  يى ال  د ال  س  المجد   لت    ملد 

( ف    تب  ملد اا قد   شلا سد د   ا   شلا سدًت تسب ال ادق ثد ا     المدد  

 ت دث  ادقم اا مد  
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احت ت تسب 

د   ال دثس   يى ت تسب    اا قد   شلا سد 

 ت ي ت اا مد  ااخ ى 
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 :الم م   google sheet+  د و  ال م لد ت م  اعد pdfتتمست ا داد  الايمة الم

   لي ا( drive  مجيد اقل  ادلض ن  يىابيب الى  اللا ب الد ا م( ثد   1

 

 

 

 

 ا سة ا  د  المدد  الد   2

 

 

 

 

 ثد اض ن  ي  ا م  ثد ا  د   ت   ت( المل لد  اؤ    يى  ت مي د    3
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 قد تظ    مد   م دد   ال  تة  ي د  جب   احدمجيد مض لط  ا ن ل  المي د  فم  س د  4

 س( Leaveم دد  تا  الافس ادلض ن  يى س

 

 

 

 

 

 

 ا مدء الم م  ( اا  تد تتمست  ت مت ل د  المجيد   دفدت  الا   +  د و ا

 

   يبه العميسة  س د   ح د فم   ميسة ت مس  الدفدت  االك   اسة  ا فدق  فم مجيد اا داد تمدا  يداعد

 , المد  القدد  (

الى الم ت  م  امكداسة ا   دا  اا  مد ا  ال دةة  مجيد المدد  اام تداسةا  دو  ت مشد  ة ت د  1

اليج ة اام تداسةس  أ  تكل  م ضم ة تع د  م ت يسد الدفدت  سا  مد    ا مد ك الكل ت ال ل   م ت

 ال  تس  خ و المد  المتدد   ل د سد  ميسة ا   م  ليمجيد  الدفدت  اام تداسة االك   اسة( 

   ى ال  ل  لي عيسمد  الل ا  ة  م ا عة ال دقسس ادليل  ااخض    ال  تس   كل  ادليل  ااحم    ,

يى التيقة ال دةة ادلسد  ال  مس   ال  تس   ال لقس   ال عدمت م  اا لاة ال ي ية ل ط    

 اام تداسة 

   ة اليج  الىاعد ا مدو ال  تس   قل  الم ت  اد    اليج ة  ميمء سا  مد   ت يسد الدفدت

  اام تداسةس لس د ا    ت ف  مشد     ليمجيد م  داخت الكل ت د ا ا

  اادفة ل  ا د  ك          لد الد  د  امد   ت طدلب داخت الل     امدالتد ة  فم حدلة 

 ا   دام د فم الم امج الم   دمة  داقد داخت اليجد  اام تداسة(,   د الدخلو لي كيسا ال د  

سد  ة دف   س  اادفة الد  د  ال  د سة  م 1تد  1م حية  /سا د المدد  اام تداسة ادلمدد  م   مدد  

  لم  اتد ت يسد ال كيسا  ال عمسام تدام م  د   
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 لل لد خيت ا   د س  ممك  تد ا  دو اا داة ليج ة   ا ح ى م  لد   يد اا داة ممد    الى ال

الد  د   سا دد  مت س لك  م   د    ط  س اا مست ا    سية اخ ى( فسمك   ا  ل  د  ة ا ضد  

  )1(ليايمة 

 س ميا  فم    ,   د ت   ت الد  د   الك  خت امد   ت طدلب داعد  التد ة ل    الد  د  ل

 ا   دام د م  الم امج   الد   اا و الق د العيمم ال دامس - ت مس ( ال  داسد  الم حية اا لى 

 الم   دمة  داقد داخت اليجد  اام تداسة 

   ل تمست اع ميا م  ال   دا و المسدادGoogle sheet مياس   د ف   الميا ثد تتمسي  م  خ و س

لس د اا   دد  م  يبا الميا  يى التد مة  البع  ستلع  يى  س Microsoft Excel =< ست   تس =< س

قد مة الايمة م  د  دت د ا   دام د م  د  د  ال عم ال  لع  الق ا   غس يد فم ا امج اليجد  

 اام تداسة  م  ا ت ا مدو ال جت اا د   المد     س ( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             

لي عيسمد  فم  غس  الممك  اط   الادلب  يى د  ة الدف   اام تدام  لبا   د م دلا يبا  ا  حست( 1 

 ا  الد  ة  ت   د  م لد   ط  قة ا دد  الد  ة  مك  ا   دام د م  اام تداد  الش   ة 

 ( فقن الكل ا   اللا مد  



 

Page 55 of 109 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :ال دمسالمد  

 ت مس  الدفدت  اام تداسة
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    ا ق فم يبا المد  الى الملااس  ال دلسة:

  الم امج الض    ة ال م ا    اد   دام د ليج ة اام تداسة  1

  الا  قة اا لى لي  مس   ت اسة اا مدء + ت مس  الدفدت (  2

اا لى   ال داسة م  الدف   + ف ت ال  تة اا لى التد  ة الا  قة ال داسة لي  مس   ت مس  ال  تة   3

   يى معيلمد  الادلب(

 :ليج ة اام تداسة  الم امج الض    ة ال م ا    اد   دام د

قمت اليج ة  يى التد مة م     Pdfل ت    مي د  او Adobe Acrobat Pro Dc     سب ا ادمج ا ا   

   اان الم امج:  اام تداسة 

 Adobe Acrobat Pro Dc ال   ة ااح  افسة 

https://share.shabakaty.com/sharefiles.aspx?&query=Adobe%20Acrobat%20Pro%20Dc%20%20&

cat=43 

      المGoogle Chrome 

 ات د ة ل  مس  الدفدت  اام تداسة الك   اسدً: البعمد 

 دك الى :ليقسد  ادلسة ال  مس  ات فم حدلة   لد ا ئية مقدلسة  سكل  لد  د دفدت  ام تداسة تت دك الى ت مس    

س ال  دامممممسد  الم حية م     ال م تد ااشمممممد  د فم المد  ال مممممداس قد مة اا ممممممدء الم م   ليايمة   1

ط  قة ااشممممممدءيد فم المد    لقد تد  مممممم    الد   اا و الق ممممممد العيمم ال دامس  -  ت مس (اا لى 

 ال داس ادل   ست 

 د   ال م  ممممس القد مة فم ال ق   ا  ه ال م  ممممس د ت مس يد  يى ا ممممد ا   الدفدت     ات دك الى  2

      الا  قة ادل   ست فم يبا المد 

 س  الدفدت (:لي  مس   ت اسة اا مدء + ت م الا  قة اا لى

اض ن مجيد  ----اللا ب الد ا م  ---: ادخت الى ةا المدد  الد ا سة اتمت مجيد المدد  الد ا سة   1

Drive  اؤ    ت المت ل د  --- س    الكل ت د ا ا ف بيب الى مجيد المدد  اام تداسة  ----لي ا 

  ديد  مدا  --- leave ن قد تظ     دلة اا ---- دفدت  الا   +  د و ا مدء الا   الم م ( 

متمت  يى   د  التد ل  ا س ة مض لطة م  مجيد المدد  اام تداسة  لد  د اا  ال تمست 

   )1( الكل ت د ا ا ادخت الس   ا    الض ن

                                                             

ادل    اض ن تدجيد المدد  اام تداسة م: ابيب الى م د  البع  تلع ف   الض ن ادلا  قة ال دلسة   د ( 1 

=<  س د تللسد مجيد اة    د د  تلع مجيد اد د المدد  اام تداسة  Extract files  >=OKاا م   يس   ا  د  

  Pdf داخت يبا المجيد اجد اا لاة تالدفدت  اام تداسة ا س ة  س1د -الم حية اا لى  -ممددئ المسكداس  سم   

https://share.shabakaty.com/sharefiles.aspx?&query=Adobe%20Acrobat%20Pro%20Dc%20%20&cat=43
https://share.shabakaty.com/sharefiles.aspx?&query=Adobe%20Acrobat%20Pro%20Dc%20%20&cat=43


 

Page 57 of 109 

 

 ي  ا م   ---- ي د اا  قة   ية      عة : اؤ     ت المي د   pdfاقل  اد دد  ت مسة مي د    2

---- rename ---   اك ب م mech ----  ثد اض نEnter حت ت س  ا مدء المي د  الى   mech(1) 

  mech(2)   mech(3)  1( يكبا(  

   Adobe Acrobat Pro Dc ا    الا   اد   دا  ا ادمج  3

a  اخ دءه ا  د م ا   يى اا د  

b    اقل  اك داة  م  الادلب  يى الم ا    ادا  مدد  يى  د و ا مدء الا   الم م 

لك  يبه الم     قل  اقل  اعمت ا  ة م   د و ا مدء الا   الم م  ا  دء م  ال  مس   اعد اا  2

لكم  لمد ا؟  ست لع فقن  يى  ملد     م  المدد (    د  ة المدد (ام   ا مدء الا   اع 

  ما  ا  اد د م  ثد     يس  اعد ت تست د       دد م   الم ت  احقدً فم ت مس  د  د  الدفدت 

يمم الد   اا و الق د الع -  ت مس (الم حية اا لى  ممددئ المسكداس س دفة  يمة تدو  يى ال  مس  م   اا

  ال دامس 

(   اجم  فس   ت دفدت  الا   الم م   ا داد  مدد  المسكداس ا مممس  م     folderا شممئ مجيد   4

لمممد ا؟ لكم ت د   ل ممت د ا افم مجيممد المممدد  اام تممداسممة +  ممد و ال  مس  الجممد ممد ثد ا فعمم  الى 

  مشد     م  م ت  المدد  احقدً د   التد ة ا  دلة    ط  س اا مست ا  اع   سية اخ ى

 م  الم ت  ل  ذ ت تست  اعمت مشد  ة ل با المجيد الم فل    5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             

   ا ا س  ا مدء المي د  ؟ الجلا  ل لحسديد   لم     ل  ا د الادلب فم ا د الميا( ال ؤاو لمد1 
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الا  قة ال داسة لي  مس   ت مس  ال مم تة اا لى   ال داسة م  الدف   + ف ممت 

 (:م  الدف   ى التد  ة  يى معيلمد  الادلبال  تة اا ل

 ت ي و ادل الا  ال دلسة: 

 ا تب المي د  داخت المجيد ح ب اا د   1

  لدف   الادلباا لى ا جت  م  المدد   يى ال  تة   2

  لدف   الادلبال داسة ا جت  م  المدد   يى ال  تة   3

  ا  ت ال  تة اا لى لدف   الادلب    اقسة الدف    4

  يسة لجمس  الايمةاعسد العم  5

 ل ت  Google sheetميا  دا و المسداد   م   اجمع د  ا  د  الدفدت  اام تداسة ااةممممميسة   6

  سدفدت  مدد  المسكداس  الم م   لسك  سفم مجيد خد    س (

ق ممممدةممممد  ت اغي ة دفدت  ا ضممممد   د تجمسع د فم مجيد اخ   لسك  س اغي ة الدفدت  اام تداسة  7

 س   م  مدد  المسكداس  الم

ميا  دا و المسداد  م   ق ممممممدةممممممد  ت اغي ة دفدت  مدد  المسكداس  الم م  س سمجيد    ف   8

 Google sheet  ) الد   اا و الق ممممد  - الم حية اا لى -ممددعء المسكداس س  م   ل ت  ممممس

 الى ح د   ل ت د ا ا ل  سس اليج ة ا  احد ا ضد  د  العيمم ال دامس

ميا  ممدا و الممبع  تلع الممدفممدت  الم م   م    سالمسكممداسمم  الم م   دفممدت  مممدد مجيممد س   ف   9

   ل ت  س ( Google sheetالمسداد   

  الى الم ت  سدفدت  مدد  المسكداس  الم م  سمشد  ةتا  دو المجيد   د   10

  سا  مد   ت يسد الدفدت  ا   دا  اا  مد ا  ال دةة ا مد ك الكل ت ال ل   م ت  11

   ست:ال الا  العميسة ادل 

a  ميا  دا و المسداد    ل  لماداق ديد م   ا تب المي د  داخت المجيد ح ممممممب اا مممممد

 Google sheet  ) الد   اا و الق ممممممد  - ت مس ( الم حية اا لى  المسكداس س  م   ل ت  ممممممس

  العيمم ال دامس

b  ب ادلاا و م   الادلب ال ا    مياف   الادلب :دا ممجت  م  المدد   يى ال مم تة اا لى ل

( Copy  Ctrl + Cثد اقل  ا  مممممخت Adobe Acrobat Pro Dcام ادمج س student 2 temp س

 ل ت  مممممس (  Google sheetميا  دا و المسداد   م   سme3سال  مس  المقدات ا مممممم  م   

  يل ميا  الممد   اا و الق ممممممد العيمم ال ممدامس - الم حيممة اا لى -ممممددعء المسكممداسمم س  م  

سد  ة  س م  المدد س يعملد   ا مس ت د ااممممممدفة ل مدء الايمة ال مممممم  تة  ت لع  يى ا مممممم

 (المدد س

c   م  داخت ا ادمجAdobe Acrobat Pro Dc  ابيب الىComments   >= فم    ن القلا د

Comment & Markup Tools  م ا  او >=Text Box Tool  اي ست >=Paste  Ctrl + V)   ال  مس

  سme3سال د  ل با الادلب م   

d   ساض ن  يى م ا  ال وme3ابيب  ات    الى مكد  م د ب داخت الدف   اام تدام ثد  س

 Edit  >=Copyليقد مة 
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e   ابيب الى ال  تة ال داسة م  الدف    :ف   الادلبدل ال داسةا جت  م  المدد   يى ال  تة

  ا ا   ا   دا Editم حظة  مك  اا    دء    قد مة  Edit  >=Paste اعلد ليقد مة 

 (Paste  Ctrl + V(   ل ست Copy  Ctrl + Cالكسمل د ل   سب اا عد ا  ا خت

f     ل  ت ال  تة اا لى ابيب الى قد مة: ا  ت ال  تة اا لى لدف   الادلب    اقسة الدف 

Document >=Extract Pages فم    التقيس   ا عت    الم اعس  =<  1=< اك ب  قدOK  >=

Yes د   المجيد الم اد خ   يبه ال  تةتال    فس     ضت ا س المجيد ي د  سايب م 

المدد  اام تداسة(   ديد تيقد سد قا  ال  تة اا لىتغ   الدف     اع ف ي د  حبف د م  

الدف   اام تدام(  ح ظ د فم ا س المجيد  ا  س ا د الدف   ااةيم  ا د الادلب( 

  سstudent 2 temp 1 لي مسس  م   س 1مضدفد ل   قد 

g    تمقى اا  الدف   اام تدام خدلم م  ال      مدا م  ال  تة ال دلسة لي    ال م تتمت ال م

( فقن لبا  جب ا  ات ت ال عد    ال م      يى الدف   سme3ساام تدام  م ا  ال و 

   File >=Saveاام تدام م  خ و البيد  الى قد مة 

h  ميا  دا و ثد ا  د  الدفدت  اام تداسة ااةيسة  اجمع د م   اعسد العميسة لجمس  الايمة

الد    - ت مس ( الم حية اا لى  ممددعء المسكداس س  م    ل ت  س ( Google sheetالمسداد   

فقن( سد  ة المدد س  س م  المدد س العملد     البع  ت لع  يى  اا و الق د العيمم ال دامس

 امد اغي ة الدفدت  اام تداسة ا ضد   د س مدد  المسكداس  الم م   دفدت  لسك  س فم مجيد خد 

 س  ق دةد  ت اغي ة دفدت  مدد  المسكداس  الم م   لسك  س تجمسع د فم مجيد اخ 

i   ق دةد  ت اغي ة البع  تلع  ت اغي ة دفدت  مدد  المسكداس  الم م  س  ق دةد سمجيد    ف

س (  Google sheetمسداد   ميا  دا و ال م اام تداسة    الدفدت  ممددعء س  م   ل ت  مممممم

  يل ميا  ت لع  يى ا مممدء  الد   اا و الق ممد العيمم ال دامس - الم حية اا لى -المسكداس 

الى الكل ت د ا ا ( سد  ة المدد س س م  المدد س يعملد   الايمة ال   تة  ا مس ت د اادفة ل

احد ا ضممممممدءيد  م  داخت الكل ت الد ا ا  فم ل  سس اليج ة ا   مست ال  مممممممم اال د  اد

 تتمست ثد ا  د      د د( ضمممممم ن  يى ال مجيد ال مممممما ال د  ادلمدد  اام تداسة م  خ و

  ( مجيد

 

j   ميا  ممدا و الممبع  تلع الممدفممدت  الم م   م    سدفممدت  مممدد  المسكممداسمم  الم م  س مجيممد   ف

الد    - ت مس ( الم حية اا لى  لمسكداس ممددعء اس  م   ل ت  ممممس (  Google sheetالمسداد   

د ل  سس اليج ة ا  اح مست ال  مم االى الكل ت د ا ا ال د  اد اا و الق د العيمم ال دامس

 ا ضمممدءيد  م  داخت الكل ت الد ا ا  فم مجيد ال ممما ال د  ادلمدد  اام تداسة م  خ و

  ( مجيد تتمست ثد ا  د      د د( ض ن  يى ال

 

k   الى الم ت  م  امكداسة  سدفدت  مدد  المسكداس  الم م  س   ةتا  دو المجيدمشد  د

اليج ة  م سا  مد   ت يسد الدفدت   ا   دا  اا  مد ا  ال دةة ا مد ك الكل ت ال ل   م ت

اام تداسةس  أ  تكل  م ضم ة تع د ال  تس  خ و المد  المتدد   ل د سد  ميسة ا   م  

  تداسة االك   اسة( ليمجيد  الدفدت  اام
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ط  قة   داة 

ال  مس   يى 

 الدفدت  اام تداسة

ا خ ال  مس  الى 

ال  تة ال داسة 

م  الدفدت  

 اام تدام
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 مجيد الىم  التد مة الى الكل ت د ا ا + الم م  س  ا د المدد  اام تداسة سدفدت  + ف  المجيد    6

  المع سةةا المدد  اام تداسة مجيد فم  عي     classroomةا 

   د     + الم م   سدفدت  +ا ممد المدد  اام تداسة  ضمم ن ادل   اا م   يى مجيداعد اتمد   فع  :   7

ا  د  الم ا   ----  داة ا مست م مممممت  المدد   ----ساامممممدفة ا ممممم د   مجمل د س  ----سمشمممممد  ةس 

ثد ا  ك   ممدلة ل  امعيلمد  المدد  اام تداسة  اظسا  اان امد ك  ل ت  ----سا ممعد اا مم د س 

اامممدفة مجيد ا   مشمممد  ة  تم اا س  يج ة اام تداسةال م ا ممم مد   ت ممميسد الدفدت  ال د  امممممممممم س

 ال د  اد مست الم ت   Google Driveالدفدت  االك   اسة الى الكل ت د ا ا 

م    دلة اليج ة   اان  سا د اام تد  + د ل  لي عد  س ل    يقى الم ت  ا مست مع ل  ام 

  يى    سف  س ل ا قدو الى الكل ت د ا ا ال د  اا  مد   ل د سد ا   م  ليدفدت  االك   اسة  ثد  ض ن

اد مسي   ي د ل  الت  ة اد   دا  مجيد الدفدت  اام تداسة  فم حدلة التد ة ليلةلو الى مجيدا  الدفدت  

اام تداسة ا    م  مدد   ال م  د    د م  اليج ة اام تداسة فسمك  اللةلو اع مجيد م  خ و 

 فم   د  الشد ة فم الكل ت د ا ا مشد    د معمس س تم  الض ن  يى  مد   

ط  قة ف ت 

ال  تة اا لى 

م  الدف   

 اام تدام



 

Page 62 of 109 

 

د ة  يسة ي  – دمعة القد د ال ض اء   يى  مست ال ج اة تد تامسق دالسة   ي دك 

 : الملا د المد سة

 د  ط ق ا مممممم    اا لاة م  الادلب  مممممملاء م  امد ك    ا امسس ةتج  مس د ام تدا  مت  د تد حست 

داة  د     تم   ميسة ادا   ال  مس   ال  ممممممتس  ادلسة مم ك   تع مد  يى ا    يمد  ك      ال  ل ت ا 

لك    ل    داة اقسة ال  دةمممست م  ق مممد  م حية   د  د ا مممم  ال  فم الدف   اام تدام ا مممد الادلب 

 :   خالا  يم العميسة اام تداسة ا   ة  تم  غس يد   الد   

  )1(د   التد ة ل  ت د  تت   يدا   د(  pdfء فد    الم اع ا مدت مس  ا مدء الدفدت  االك   اسة   1

 مشد    د م  الم ت  فم الكل ت د ا ا   2

  سد  ة المدد س قل  الم ت  اد مدو  ميسة ال  تس   ا مدو ميا اسداد   ل ت ادلعملد   3

و م ت اا   د    داة ا ممممد الادلب فم ا  اق اا داة قد  عد م دل ة لي عيسمد  ال مشممممكية يبه الا  قة 

 عقد  ميسة ال  مس  حست  ممممممس د فم اللاق  يبا   يى   داة اا ممممممد  المعيلمد  فم  مس  ا  اق اا لاة  

 ا    ك  ق   مس  اخ دء ا  قا  اا د م   مس  ال  تد  ليادلب اللاحد 

, حست فم يبه الا  قة  مك  ا    د تتد د يل ة الادلب ا مممممم للة د   لك   مك  حت يبه الم ممممممألة

   لاا  + ا مسي ( لك  لل اامممممما  اام   ك       ة ل  ممممممد فم الدف   االك   ام,   ل  م  خ و الالتد

اضمممم     تع  ا الادلب فم الدف  , فم  الممك  ا مممم  دا  الم مممممة م  قمت الادلب  ا فدق د ا ممممل   

  ااتة   د  ف  اا داة  

دت  م  ام تدام لكت طدلب ل  ذ ا ادء  ل اعض الجدمعد  ط ح  فك   ت مس    يمم حظة م مة: 

  دا   م  قمت الادلب  يى معيلمد  اا داةتالدف   االك   ام ادو اا ممممممد  ا  مد يد السة ل  مس  الدفدت  

,   ل  ا  ال ك   ال  س ممممممسة م   ميسة ال  مس  يم لجعت الدف    )2(قد تكل  م دل ة لي عيسمد اام تداسة 

لادلب  الم مممممت  اث دء ال  مممممتس   ف   مك  ليادلب ا    مس ت  ع   اام تدام مج لو المدل  لكت م  ا

دف  ه ليم ممممممت   ا  مك  ليم ممممممت  ا   مس ت  ع    د د ة الدف    البع قد  كل  ممس  لدى الم ممممممت  

 ا  للة   د ال ع    يى  د د ة ال م  اشكت   ام م  الادلب ا  ا سجة خاأ  

 

 

 

 

 

 

 

                                                             
(  ل  اظد  الكل ت ةمما        ف  المي د     ضمم  ا ممد الادلب البع  ف  الميا  اع اا داة(  يى ا ممد الميا 1 

 ا      pdfالم

ا  مشممد  ة الدفدت  اام تداسة ممد مم   الى  (  يى ال غد م  اا د ت   مم  الك س  م  اللق   الج د حست  مك  ا  ممدو2 

 الم ت   اكمت خالا  
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  ال دد المد  

الممم  مممممممممتمممسممم  طممم  مممقمممة 

االك   اسممة اممد مممممممدت ممدا  

 ا ادمج

Adobe Acrobat DC ال   ة المجداسة 
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    ا ق فم يبا المد  الى الملااس  ال دلسة:

 ط  قة ت تس  اا  د  ليدف   اام تدام  1

 ط  قة  مت ةل   تلقس  اا  د    ا فدقة فم الدف   اام تدام  2

 /https://get.adobe.com/readerاسة : ال   ة المجد Adobe Acrobat Reader Dc  اان ا ادمج 

ادا  تد مشمممد  ة مجيد الدفدت  اام تداسة الم م   فم    يى اا مست ال  ممممم (  الم مممت  ا مممعد   س يقى ممم

 د ا ا الكل ت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    مجيد  ال دت  الم م  ( ممد ممم    البع اعديد  مممس  قت ممد ممم   الى  ل ت د ا ا ال د  ادا ممم د     

 تم  مشد     م  اا  د  

 د  فم الكل ت د ا ا( اد ممممم  دا  ال دمد  ي المالا ممممماة ااا  اس  ال لقس  ممك  ا    د  ال  مممممتس   

DocHub - PDF Sign and Edit   اSejda- PDF Editor    اKami Extension  , ال لقس   ال  تس   لك    ضت

مة(:   يىالمي د  اع تتمست   ا  اس اد   اا  Adobe Acrobat او المجدام اد مممممم  دا  ا ادمج  التد مممممم

Reader Dc :ل  ادتمد  ال الا  الم ساة ال دلسة    

اممدخ سممد   ممت   لمم        ممت مجيممد المممدد  اام تممداسممة الم م   م  الكل ممت د ا ا  قل  الم مممممت   1

 قد تظ    مد   م دد   ال مممممم تة  ي د  جب ا  الافس ست   تس  ا  د    ---- ي  ا م   ----المي د  

   يمد  سكل  المجيد  يى التد ل  اشكت مجيد مض لط (سLeaveسم دد  تادلض ن  يى 

 

 

اض ن ف   ل    

 المجيد فم الكل ت د ا ا

https://get.adobe.com/reader/
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-اا م   ي   : ا   الض ن دث سدفدت  الم م  سم     داخت التد ل , ابيب الى م د  البع  تلع  2

  Extract filesا    اك الى ا   ا  د   ---

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   داخت يبا المجيد اجد سدفدت  الم م  س  س د تللسد مجيد اة    د د  تلع مجيد اد د 

  الدفدت  اام تداسة ا س ةPdf  

     ميا  دا و المسداد     دل فم حدلة ت مس  الدفدتGoogle sheet ) س  م     ل ت  ممممممس

 الممبع  اا و الق ممممممد العيمم ال ممدامسالممد    - ت مس ( الم حيممة اا لى  ممممددعء المسكممداسمم 

 (فقن سد  ة المدد س ااخ  س م  المدد س  ملد   م جد      ت لع  يى 
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 Adobe Acrobat Reader Dc م ادمج الالم م  لكت طدلب الا اة   Pdf قل  الم ت  ا    ميا  3

   ال  تس    ديد  سظ      ن اد ا         فم    ن ااد ا  اض ن  يى  م   قيد التم     

 

 

 

 

 

 

 

 مك      لك داة الد  د  ا  م حظد   يى الدف  (  مك   ا  م ا  او              ال م  م  خ و  4

   حد د م ا  ال و    تم  الى المكد  المايل تت  ك  م  خ و الض ت  يى 

, ابيب  غس يد خ و ال  تس  م  لل  متدد  ااحم (O ا  دا     ×ا  خاد   √للا    مة ة    5

 فم ا يى الميا  ا  د  الع مة الم د مة م  اليل  المتدد   Fill & Sign   ن ااد ا  الى 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ت   د  لك داة 

  م م ال    الد  د 

  ال اأ

 مك    د خن 

   دا   

 مك  اادفة 

 تلقس  الم ت 

 مك  ممد تكمس   الك ممداممة  ا    مممة 

ا   Aال مممممم    ال اأ( اضمممممم ن 

  ح ى م    Aتض س يد اض ن 

الك داة اضمممممم ن ةممممممل    ممممممي  

   الم م

لى ااحم   ك مممدامممة ا ل لل  ا ا س  

 ا   ددا الى ال عيسمد  الل ا  ة 



 

Page 67 of 109 

 

 :لعمت تلقس  خد  ادلم ت   6

a     ي قت ةل   ل د ادل دتا   قل  ادل لقس  ال قة اسضدء  

b     م  داخت ال دتا ابيب الى الملق remove.bg ))1(  اض ن  يىUpload Image 

 لس د ت   ي د  Download --- حب  ال ي سة  ااقدء ال لقس  فقن د ليملق   ل فع 

c   اعديد       ةل   ال لق  ا  دل د الى التد ل  يبه العميسة ت د م    احد  فقن

 (فم الم ادمج

d    الى ا ادمج اادفة تلقسAdobe reader   اض ن  يى ال م       ابيب الى    ن ااد ا

       قيد التم          

e   اض ن  يىثد  Sign  ظ   ادفب   د د  ا  د   ---فم الش  ن  Image     م  د تتمست

,  س د خ   ال لقس  فم Apply( ثد اض ت remove.bgال لقس  البع تد  مي  ادلملق   

 ا   دام  ا    م  م    لكت طدلب  Fill & Signفم    ن ااد ا   Signال   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 س فم  د ود  ة المدد اعد ا مدو ال  تس  , قل  الم ت  اميمء العملد سدفدت  : فم حدلة ت مس  ال  7

   المسداد   ل ت

م ف الم فس م   د و المسداد    ا  سس  ا د المجيد التد ع  يى الدفدت  الم تت  قل  الم ت    8

جيد  ف  يبا الم قل  اثد  س ا د المدد  اام تداسة ستد ت تس  دفدت  + ( الى ا دحدلة ت مس  الدفدت  

قمت ا ضممممدء  م   البع تم  مشممممد     مع سدفدت   الم م  س ليكل ت د ا ا داخت المجيد ال ممممداس

  اليج ة

                                                             

 https://www.remove.bg/upload(  اان الملق  1 

  imageاضممممم ن  يى 

ا ا ثد اضمممممم ن  يى 

select image   ل   مممد

 ةل   ال لقس  

https://www.remove.bg/upload


 

Page 68 of 109 

 

 : اا  قة ال تب  ااف   الى الكل ت د ا ا اعد ا  مدو  ف  المجيد  9

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مدو د ا    اليج ة اد  اليج ة اام تداسةس لس  الى قل  الم ت  اميمء سا  مد   ت يسد الدفدت    10

  ت يسد الدفدت  االك   اسة 

 

 

 



 

Page 69 of 109 

 

 اعد ا  مدو  ميسة ال  تس  م  قمت الم ت 

مشممممممد     م  الم ممممممت  م  خ و الضمممممم ن ادل   اا م   يى مجيد المدد   ادل دءتقل  اليج ة   1

 ---سمت  س الضمممممم ن  يى  ---اخ سد  ا مست الم ممممممت   ---اام تداسة ال م تم  مشممممممد    د م مممممممقد 

  سحب س

 

 

 

 

 

 

 تقل  اليج ة ا تمست مجيد  الدفدت  الم م  ( م  ميا ا مدء الايمة    2

 

 

 

 

 

 

 

لة الم ا    اقت د  د    3 اد ا فم حدلة تامسس ط  قة اخ دء معيلمد  الادلب فقن: تقل  اليج ة 

 الايمة الى ميا د  د  الا   الم فس ادلا  قة ال دلسة:

 

 

 

 

 

اضممممممم ممن  مميممى 

 الم ا  ا ا 



 

Page 70 of 109 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ط  قة ت اسة اا مدء + ت مس  الدفدت ( فم حدلة ا   دا  ادل  مس  امد  4

  ل  ادتمد  ال الا  ماداقة ا مممممممدء الايمة م  ت مس يد م  الد  د  المعاده تقل  اليج ة ا

 :ال دلسة:

I   ا تمست المجيد المدد  اام تداسة الى حد ل  احد ا ضدء اليج ة 

II  مدد ( م  الجد و الم فس الى  د و ال  مس  اقل  ا  ممممممخ  ملدع   م  المدد (    د  ة ال

 المل لد فم الكل ت د ا ا 

اضمممممم ن  يممم  ا م  

 يى الم ا  ثد ا  مممد  

properties  

اممم  مممت  ممم ممممة 

ال ممممممممم  ممممم  

  Lockedامد  

امممممممعمممممممديمممممممد 

  OKاض ن 

ن  ي  ا م  اض 

 مميممى الممممم امم  ثممد 

 Deleteا  د  



 

Page 71 of 109 

 

III   اداس ت مس  الا     د     البع فم الدف    م  ال مس    الد  ة فم  د و ال  مس  الم فس 

   البع قد  اميئ  الم ت ( 

IV    الجد د الى الكل ت د ا ا ال د  ادليج ة  داخت ال مممممما المع م لت ت م   ف  المجيد

  م تتة ادلكدمت دت  اام تداسة م م    الدف

b   ط  قة ف ت ال  تة اا لى م  الدف  ( امد فم حدلة ا   دا  الا  قة ال داسة ادل  مس  

تقل  اليج ة اد دد  دمج ق ممدةممد تاغي ة الدفدت  اام تداسة م  م  الدفدت  اام تداسة الم ممتتة 

   ل  م  خ و:

I  ستد ت ممممتس   س  دفدت  مدد  المسكداس  الم م  ق ممممدةممممد  ت اغي ة   د تتمست المجيد   س

 الى التد ل  احد ا ضدء اليج ة  + الم م  س ا د المدد  اام تداسة دفدت  +

II    ف  الضممممم ن لك  المجيد   ادلضممممم ن ادل   اا م   يى  ت  احد م  مد  ا  دExtract 

files  >=OK  لكت مجيد مض لط =<  س د تللسد مجيد اة    د د 

III  فم التد مممة  + الم م  س ا ممد المدد  اام تداسة ستد ت ممتس  دفدت  + د ااةمم  المجي داخت

 Adobe Acrobat Reader Dc  الم م  لكت طدلب الا مماة الم ادمج  Pdfا    الدف  تميا

تتمست  Insert Pages  >=From File=<  اد اك ةمممممم تد   Documentقد مة   بيب الى 

   الم م   ال د  ادلادلب المعس ( م   ال مممم تة اا لىتالق ممممدةممممةت ال   ال مممم تة

  Firstا  د    Page=<  تت   يمة  Beforeا  د    Locationمجيد  يى التد ممممل  =< امد  

لس د دمج الق دةةتال    اام تدام الم م  م  الدف   الم م  البع تد ا   م  م ت  

 م  الم ت  

IV  لياممدلممب اللاحممد م  خ و ات ت الممدف   اام تممدام الكممدمممت  غ   + اممدقم ال مممممم تممد ) 

    File --- Saveالبيد  الى قد مة 

V   اعسمممد العميسمممة م   مس  الايممممة  ح ت

 المي د  فم مجيد  د د 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Page 72 of 109 

 

 تدقسس اليج ة اام تداسة:

 يى اليج ة اام تداسة تدقسس ا داد  الايمة   ال د د م  ا  الادلب قد ا د  العدد المتدد م  ال  ممممممئية 

 داة ا    م  العدد المتدد تقل  ادل دء ال ممممممؤاو ااخس   ح ممممممب امممممملاان   تعيسمد  اليجد   فم حدلة ا

 اام تداسة 

 

االسة اا لى  ت اسة اا مممدء(  مد اعد اام تد    مك  تي سو م ان 

 ادلم ان ال دلم:

 

 



 

Page 73 of 109 

 

ال داسة ادلم ان ا ضمممممد ً تي سو م ان مد اعد اام تد  االسة  مك    

 ال دلم:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Page 74 of 109 

 

م ان مد اعد اام تد  االسة ال دلة فسمك  تي س مممممم د ادلم ان امد 

 ال دلم:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Page 75 of 109 

 

الميتس 

اا و لدلست 

ادا   

اام تداد  

االك   اسة 

الا اة 

Google 

Classroom  

 

 

 

 

 

 

 

 

 (1 ميتس 
 لة اداء اام تداد  الس  خدةة م  

 المدد م د  مد    –ة االك   اس



 

Page 76 of 109 

 

 ااشدء اا ئية:  1

  :   كل  ا د الميا ادل س ة ال دلسة  pdfاعد   داة اا ئية  قل  اا  د  ا  ا د  يى  كت 

 1   – 1د  – 1   –ا د المدد  

 حست ا  ال مل  يبه تم ت: 

 : الم حية اا لى 1  

 : الد   اا و 1د 

 1: امل ك 1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مد ك اا ئية ال م    ي د الى اليج ة اام تداسة    امس يبا ال  مس  لكت ا

 ت  ت      ط  س اا مست ال  مم ح  ا ( لي د   م الى  ضل اليج ة اام تدام 

 

  ا  د  مكد  2

 ال   

  ا  د  ال  4

 pdfالميا 

    داة ا د الميا ح ب 3

 ال س ة الم  س  يس د

 save as  ا  د  1

 save   اض ن5



 

Page 77 of 109 

 

 ا     اا دتب  ليدفدت   2

 

 

 

 

 

 دخت الى ال  دلة   

  ض ن  اان ال تمست

 ل    ت المي د    

 ض ن    المد   اا م  

 ثد    د   ت   ت(

 س  يد اا  د    دلة 

فس د  اان تتمست 

 اا داد 



 

Page 78 of 109 

 

 

 

 

 

 

  ظ     دلة 

( Leaveفسض ن  

فسمدا ال تمست 

 ممد    

 ستمت ميا مض لط   د 

فك  اأع ا ادمج ف  الض ن 

ست  ض ن ح WinRARم   

ال   اا م  ليمد        د  

  ا    ك الى (

ا س  ا د الميا الم  ل  

م  الض ن الى  الدفدت  

 الم تتة(

 دخت اا  د  الى المجيد 

الجد د        ميا ميا   

  مدا ادل  تس  



 

Page 79 of 109 

 

 ت تس  الدفدت   3

فم  Adobe Acrobat Reader Dc م ادمج الالم م  لكت طدلب الا اة   Pdf قل  الم ت  ا    ميا

    ن ااد ا  اض ن  يى  م   قيد التم                ديد  سظ      ن اد ا  ال  تس  

 

 

 

 

 

 

 مك   ا  م ا  او  لك داة الد  د  ا  م حظد   يى الدف  (    مك  تت  ك           م  خ و ال م      

 المايل    م  خ و الض ت  يى حد د م ا  ال و    تم  الى المكد 

 غس يد خ و ال  تس  م  لل  متدد  ااحم (, ابيب الى O ا  دا     ×ا  خاد   √للا    مة ة  

 فم ا يى الميا  ا  د  الع مة الم د مة م  اليل  المتدد   Fill & Sign   ن ااد ا  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ت   د  لك داة 

  م م ال    الد  د 

  ال اأ

 مك    د خن 

   دا   

 مك  اادفة 

 تلقس  الم ت 

ا س  لل  الك داة الى 

الى  ا   دداااحم  

 ال عيسمد  الل ا  ة 



 

Page 80 of 109 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مك  د تكمس   الك داة  ا    مة 

ا   Aال     ال اأ( اض ن 

  ح ى م    Aتض س يد اض ن 

الك داة اض ن ةل    ي  

 الم م  

اا ن  يى 

 ا قلاة ال   

ثد ا  د  ا س 

 مكد  الدفدت 

لكم       saveاض ن 

 ا ضدًا  س اا د 

لكم   د ا  مداو  Yesاض ن 

 الميا الم ت  ادلقد د



 

Page 81 of 109 

 

   ا  د  الدفدت  4

فدت  الم تتة ثد    ت الميا المض لط    ط  س اا مست ال  مم الى  ضل الييج ة  ض ن مجيد الد

 اام تداسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ض ن    المد   

اا م   يى مجيد 

الدفدت  الم تتة 

  اعديد    د  

   ت الميا 

المض لط    ط  س 

اا مست ال  مم الى 

 ضل اليج ة 

  اام تداسة 



 

Page 82 of 109 

 

 ( :اخ سد علعمت تلقس  خد  ادلم ت     5

a   قل  ادل لقس  ال قة اسضدء    ي قت ةل   ل د ادل دتا  

b    ابيب الى الملق  Upload Imageاضمممممم ن  يى www.remove.bg  م  داخت ال دتا 

   لس د ت   ي د Download ---ل فع د ليملق    حب  ال ي سة  ااقدء ال لقس  فقن 

c    ا  ممدل د الى التد ممل  يبه العميسة ت د م    احد  فقن اعديد  مم     ةممل   ال لق

  فم الم ادمج(

d   ااممممدفة تلقس  الى ا ادمجAdobe reader        ابيب الى  مممم  ن ااد ا  اضمممم ن  يى ال م

                قيد التم 

e  ثد اضمم ن  يى  Sign  مم ظ   ادفب   د د  ا  د   ---فم الشمم  ن Image   م  د تتمست  

,  ممس د خ   ال لقس  فم Apply( ثد اضمم ت remove.bgال لقس  البع تد  مي  ادلملق   

 ا   دام  ا    م  م    لكت طدلب  Fill & Signفم    ن ااد ا   Signال   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 imageاض ن  يى 

ا ا ثد اض ن  يى 

Select Image    ل   د

 ةل   ال لقس  



 

Page 83 of 109 

 

 لممممممممميممممتممممسا 

ت لدلس ال دام

ادا   

اام تمممدامممد  

االك   اسمممة 

الا مممممممامممة 

Google 

Classroom  

 

 

 

 
 

 

 

 ( 2ميتس   
 لة اداء اام تداد  الس  خدةة م  

  مت اليج ة اام تداسة –ة االك   اس



 

Page 84 of 109 

 

 :م مد   ضل اليج ة اام تداسة االك   اسة قمت   اعد اام تد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Page 85 of 109 

 

   اا ئية م  مد   المدد  ا     1

 ضل اليج ة اام تداسة الم ؤ و    م حية معس ة امد ك اا ئية   ا لا  د ال مل  سة    ط  س اا مست 

 م  مد   المدد     تمي د فم   د  التد ل   

   تدقسس اا ئية2

  دقس اا ئية م   ت ال لاحم م ت اا ئية ال  ك ا  ااخادء اام  سة  غس يد 

 تتل ت اا ئية الى ةل   3

ال دةة ادا ئية الى ةل  اد   دا  اع  PDFاعد ا     يم د م ؤ و الم حية  قل  ا تل ت مي د  الم

    Icecream PDF Converterا ادمج تتل ت   م   الم ادمج المجدام 

 اان ال تمست : 

https://share.shabakaty.com/download.aspx?file=1775804535&sig=MTkvMDcvMjAyMCAwODo1O

Do0Nw== 

ادخت  يى الميا ثد اامممممم ن  يى ا قلاة  ---الم ادمج ا  ت دك الى ت  ممممممسب فقن ف  الميا المضمممممم لط 

 الم ادمج  

 

  س    الم ادمج:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 setting اا ن  يى 1

https://share.shabakaty.com/download.aspx?file=1775804535&sig=MTkvMDcvMjAyMCAwODo1ODo0Nw==
https://share.shabakaty.com/download.aspx?file=1775804535&sig=MTkvMDcvMjAyMCAwODo1ODo0Nw==


 

Page 86 of 109 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لكم  sub folder  اخ   2

     ال ل  فم مجيد 

ف  م داخت المجيد 

 pdfااةيم لمي د  

 High  اخ   الدقة 3

 save settings  اا ن 4

  قد ادادفة المي د 6

 from pdf  اخ   5



 

Page 87 of 109 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تمدا  ميسة ال تل ت: 

 

 

 

 

 

 

 

  OK   د اا  د  د   ظ     دلة ت دل  يت ت  د الدخلو الى مجيد ال ل  الجد د  ا  تض ن 

 

 

 

 

 

 

 

لمدا  convert  اا ن 7

  ميسة ال تل ت



 

Page 88 of 109 

 

 ااةيم: pdfا  س ا د الم pdfاحت ااشدء مجيدا  تت لع ةل   ت 

 

 

 

 دفعة  احد   PDF اس  تتل ت اع  دد م  مي د  تم   ميسة ال تل ت ا جد    ت 

  تتمسي د   ل  حست  مك  اعد   PDF  يل ا   دا  ملق  الك   ام ل ف  الممممممم   ليالا ئ لد   خسد   اد ت

ل تل ي د الى    /jpg/-to-pdfhttps://hnet.comالى الملق       اا ئية( pdf  ا    د  ف  PDFا     مي د  

 ةل  ح ب ال الا  ال دلسة الم ساة:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ض ن 1

Upload a PDF 

 pdf  ا  د  ميا 2

 openثد اض ن 

  اض ن 3

Convert Now 

https://hnet.com/pdf-to-jpg/


 

Page 89 of 109 

 

 

 

 

 

 

تتمت ال ممل   يى  ممكت ميا مضمم لط ,      ضممل اليج ة الميا المضمم لط ادع ا ادمج ف  الضمم ن 

د ياقل  اعديد ا  سس  ا د المج ----ا  غس ه  سجد ةل  اعدد ة تد  اا ئية داخت المجيد  WinRARم ت 

 الى  ال مل ك اا و( 

 

 ثد اعسد الك   م  ادقم امد ك اا ئية  

سة ال تل ت ت د لميا  قة اا د تت دك الى اا  ا     مي لبل  اق  ح د  pdf سل  يبه الا    احد  ت م   

 لتدا  الالا ئ فقن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Download  اض ن 3

 ل تمست ال ل 



 

Page 90 of 109 

 

 اا ئية : Google Form  ااشدء 4

   كل  اام تد  م  ق مس   ت مسد اام تد   كل  ادلشكت ال دلم:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ا ا :   ظ   الق د اا و فم المدا ة 

لياممدلممب    اممدلممم  اممدل قد ال مممممم ع 

لبع  ممممممس د تل  ع  قمت اام تد   ا

ادقد س    ل    مممم اس  ااا قدو الى 

الق ممممممد ال ممدام ا اعممد   ممداممة ال م  

 ال  ع ل م تد    اشكت ةتس  

 يبه ال ال  تد ااشممدءيد ااممدفة 

ى اا ممممممئية  طمقة امد  ااممممممدفسة ال

ف م حدلة اشمممم  اا ممممئية    ط  س 

ال اد ل     اس  الادلب ااط   

 يى اا ممممممئية ا مممممممب اا د متمسة 

 اكيمة    

ثداسد:  د   مة ال م  ال ممممم ع اشمممممكت 

ةممممممتس   ضمممممم ن الادلب  ال دلم( 

 تظ   ل  اا ئية 

الادلب   ف  ا دادت   يى  ممممممكت ميا 

PDF  م  خ و الضمممممم ن  يى  ااممممممدفة

  دء  ض ن  ا  دو( ميا(     د ااا 



 

Page 91 of 109 

 

 

 

 

 Google   ممدخممت الى ح مممممممدامم  فم 1

Classroom  مممم مممم ممممد  الممممممممم حمممميممممة   

 المايل   ف  اا ئية ل د

    دخت الى اللا ب الد ا م2

  ضممممممت  مت ا    ثدا  داخت ال مممممما 

 شمممممم  فسم   اان ا  ممد  القمد مة الم حيمة  

اام تمممداسمممة    قد الالا ئ   غس يمممد م  

اامل  ال م ت ايد اليج ة اام تداسة ام    ة 

 ا  تكل  امد  الادلب دا مدً 

(  مممت topic ممقممل  اممعممممممت  ممملاامممممممسمم  

اد   ملاممممممل   م ت  ل  م  ا د  اام تد

  مد ملا  فم ال ل  
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    ض ن  يى ااشدء ثد م مة اخ مد 3

  ب ا د المدد    ال عيسمد    ك4

   عت ا  س اد الد  د 

 تدد الايمة 

 المشمللس  ادام تد 

  تدد د  ة اام تد 

 تدد تد  خ    ق  

 اا دء اام تد 

   topic تدد ملال  

يل  م ت لد  د  ل  

ام تدام اقل  ا به 

ال اله اغ اذ 

 ال  ظسد
,  ض ن  يى اخس اً 

ل ف   Googleامل ك 

 اا ئية
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 اام تد  ال  ع:    ا شئ الق د ال د  ا م5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a اك ب ا د  

المدد  فم   لا  

ال مل ك   ا د 

 ال مل ك 

c ا  ب الايب   

b)  اخ    ا داة ق س   

d)فعت  ال تقس م  ةتة ال د   

e اا ن  يى الم يت ال  س   

f)اخ      د ع   

g فعمممت خمممدةممممممسمممة  مايل ( لجعمممت  

ال ممممممؤاو ا مد ع   لكم ا   مك  الادلب 

اعد ح ممملل  م  ااا قدو الى اا مممئية اا 

  يى ال قد ال  ع ل م تد   
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   ا شئ الق د ال دام   البع  ست لع  يى اا ئية:6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

hا  ب ال م  ال  ع   

i يممبه   ا  ممب   مممممممدلممة ال اممد 

 م مة  دا

اك ممب ا ممممممد الق ممممممد 

  اا ئية(

اضمممم ن  يى  ااممممدفة 

ةممممل  ( ل تمست ةممممل  

 اا ئية

ا  د  ةل   اا ئية ثد 

 openاض ن 
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 ثد اعسد الك    يى  دد ةل  اا ئية 

 :PDFضسا  ؤاو م  ال  تتمست ميا  اس ة يبا ال ؤاو يم لكم   ف  الادلب ا دا    يى  كت   ا7

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تتمسمممت ال مممممممل    تد 

 اا لى ل  ئية

a اض ن  يى  اادفة  

  ؤاو(

b   امم مم مممد  اممل  اا مممدامممة

  تتمست ميا(
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قمت غيس ال مل ك   يل مد   لات   googleاا     ميسة  ف  اا ئية  اا   يس د امن ا دادا  امل ك 

 فم ال ق   ال دلسة 

 

b ممممممممم مممظممم ممم  يمممبه   

   اك ب ال  دلة ادادهc ال  دلة ا  د   م داعة(

d اممم مممعمممت خمممدةممممممممسمممة  

  مايل (

e  امممم ممممعممممت اا ممممدادا  

 الم مة ال دلسة
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 Google  امن ا دادا  امل ك 4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اعد ا  مدو امممممممن ا دادا  ال مل ك ا مممممم اس  غيس ال مل ك  حست ا   ت  مممممممء   د ح ظ  تيقد سد اث دء 

 العمت( 

اضممممممممم مممن  ممميمممى  مممم  

 اا دادا 



 

Page 98 of 109 

 

  اعلد  Googleا يس امل ك  م حظة :  جب خ   م مة ااخ مد   اام تد (  م ممممملد  الى  ل  اام تد  

 الى ة تة ال داقة

 

 

 ام تداسة   ا  مت  ف  اا ئية   ح ظ د  م لد  اا  اا  ى  مت  ضل الييج ة ا

 قمت اام تد  ا      دخت الى م مة ااخ مد      س يد م  م لد  الى  د لة ا  س الا  قة ال داقة:

 

 

 

 

 

 :س تعسا    د  ق  اام تد    ش  اام تد  حست  ض ن  يى تعسس      ظ   ال  دلة ال دلسة فس  د  

 

 

 

a اض ن  يى الم يت  

 المجد   لكيمة تعسس 

b ا  ممد   ح ت  

  م لد ش
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 م تد :  اعد اا  دء اا5

امدا ا مممتب ا داد  الا    ا  مممدل د الى الم مممت   ادخت ةممما الم حية الد ا مممسة ثد ادخت الى اللا ب 

 الد ا م

 

 

 

 

 

a ا  د   مجيد  

Drive )ال ا 

b ممممم   قت ممد ممممم   الكل ت د ا ا داخت مجيد   

ةممممما الم حية الد ا مممممسة ثد اضممممم ن  يى مجيد 

 ( ( file responses  1د- 1  – ا د المدد  

c امممدخمممت الى مجيمممد      تم الامممدلممممة ت     ع  

 الادلب         ( اا  التد ع  يى ا داد  الا   

  احت   لد ا داد  الايمة لك  ا مممممممدء المي د

ت ضممم  ا مممد  د  يبه مشممكية ف  ا مم اس  

ا  ممممممدو المي د  اا داد  ممد مممممم   الى ا مممممم د  

المممدد   لتممت يممبه المشممممممكيممة اقل  اممدل الا  

 ال دلسة
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d اض ن  ---  اقل  اداشدء مجيد

امم   اا ممممم  لمميممممممد     امم مم مممد  

 (مجيد  د د 

المممدفمممدتممم  ا ممممممممممممسممم   

( ثد اضمممممم ن الم م  

 ااشدء

eا د      ا  د   ت مي د  اا د

اضمممممم ن    المممد   اا م    

 ( ااشدء ا  ةا  د   
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 ال  خ الجد د  

f المي ممد  ااةمممممميسممة   ا قممت

اا  قة ال ممممممتب   ااف   

 ( الدفدت  الم م  الى مجيد  

 مم ظ   يبه ال  ممدلة اامم ن 

 ( ح  د 

g 2   1م ت  ا مممد ميا  اقل  اد دد  ت ممممسة 

الخ لكم ت  ممممممت الى ا مممممم د  المدد  اد    3  

ء   امممدلا  قمممة ال مممدلسمممة: اضمممممم ن ا   ا ممممممممممد

ا مممدد  الممممد   اا م   يى الميا   ا  مممد   

 ( ثد اك ب اا د الجد د ت مسة
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h  اعد اا  دء ت سس  ا مدء المي د  ا  ك م  

(   اضمممممم ن  يسم  ا   المدفمدت  الم م  مجيمد  

الت ممملو  يى ال اان المد   اا م    ا     

    ( ا  مممدل  الى المد  القدات ليمشمممد  ة

 ط  س اا مست 

اممممممم ممممممم مممممممد   اع 

لد    م مممممم  د  

 ال اان(

اضممممم ن  ا مممممخ 

 ال اان(

 اض ن  تد(

 ا    اا مست



 

Page 103 of 109 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اي ممممممس ال اان   اك ب ا مست 

 ا  دواا  د  ثد اض ن 
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 الممممممممميممممتممممس

ت لدلس ال دلت

ادا   

اام تمممدامممد  

االك   اسمممة 

الا مممممممامممة 

Google 

Classroom  

 

 

 

 
 

 

 

 ( 3يتس   الم

 امل ك الدف   اام تدام
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 ال  تة اا لى
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 ة تد  الدف   مادق
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